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Положение об обучении по индивидуальному учебному плану и  

ускоренному обучению лиц, осваивающих программы среднего 

профессионального образования 

 

ПРЕДИСЛОВИЕ 

Настоящее Положение разработано Технологическим колледжем ВСГУТУ и вносится 

в реестр локальных нормативных актов университета. 

Данное Положение подготовлено в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Приказом Минобрнауки России от 14 июня 2013 года №464 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»;  

 Письмом Минобрнауки России от 20 июля 2015 года №06-846 «О направлении 

методических рекомендаций»; 

 Положением о порядке перевода, восстановления и отчисления обучающихся, 

предоставления обучающемуся академического отпуска ВСГУТУ;  

 Уставом Университета; 

 требованиями федеральных государственных образовательных стандартов 

среднего профессионального образования (ФГОС СПО);  

 локальными нормативными актами университета; 

 Положением о Технологическом колледже ВСГУТУ; 

Положение входит в комплекс документов, обеспечивающих формирование вузовской 

системы управления качеством подготовки обучающихся в части требований к организации и 

практическому обеспечению учебно-воспитательной деятельности обучающихся 

Технологического колледжа ВСГУТУ всех форм обучения. 

Положение является руководящим документом для всех подразделений университета 

(колледж, институты, факультеты, кафедры), осуществляющих реализацию образовательных 

программ среднего профессионального образования. 

Положение вводится в действие с момента утверждения. 

Хранение документа проводится в соответствии с требованиями по делопроизводству. 

 

  

 

 

 

 

 

________________________________________________________________________________ 

Настоящее Положение не может быть полностью или частично воспроизведено, 

тиражировано и распространено в качестве официального издания без разрешения 

ВСГУТУ 

________________________________________________________________________________ 
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1.  НАИМЕНОВАНИЕ 

 

В целях обеспечения классификации документа для включения в реестр локальных 

нормативных актов университета (информационный указатель нормативных актов ВСГУТУ) 

принято следующее наименование данного документа: Положение об обучении по 

индивидуальному учебному плану и ускоренному обучению лиц, осваивающих программы 

среднего профессионального образования 

 

2. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

 

Настоящее положение входит в состав документов по обеспечению учебно-

методической деятельности обучающихся Технологического колледжа ВСГУТУ всех форм 

обучения. 

Положение определяет основные направления создания условий для активной 

жизнедеятельности обучающихся, их самоопределения и самореализации, для максимального 

удовлетворения потребностей обучающихся в интеллектуальном, социально-культурном и 

нравственном развитии. 

 

3. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

3.1. Лица, осваивающие программы подготовки специалистов среднего звена  в рамках 

среднего профессионального образования имеют право на обучение по индивидуальному  

учебному плану, в том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой образовательной 

программы, сформированной на основе федеральных государственных стандартов СПО (далее - 

ФГОС СПО). 

3.2. Термины и определения, используемые в настоящем Положении: 

учебный план - документ, который определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности, формы промежуточной 

аттестации обучающихся; 

 индивидуальный учебный план - учебный план, обеспечивающий освоение 

образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом 

особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося; 

индивидуальный график обучения – документ, определяющий порядок обучения 

обучающегося и содержащий дисциплины, МДК, ПМ, виды практик (либо часть из них) 

учебного плана, осваиваемые обучающимся самостоятельно. 

основная профессиональная образовательная программа (ОПОП) – совокупность 

учебно-методической документации, включающая в себя учебный план, рабочие программы 

учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) и другие материалы, обеспечивающие 

качество подготовки обучающихся, а также программы учебной и производственной практик, 

календарный учебный график и методические материалы, обеспечивающие реализацию 

соответствующей образовательной технологии. 
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ускоренное обучение - процесс освоения образовательной программы в сокращенные 

сроки по сравнению с нормативным сроком освоения образовательной программы на основе 

индивидуального учебного плана с учетом особенностей и образовательных потребностей 

конкретного обучающегося. 

3.3. Обучение по индивидуальному учебному плану позволяет обучающимся:  

- сократить сроки обучения по образовательной программе в случае освоения ее части в 

рамках иной программы (в том числе при обучении в другой образовательной организации); 

- параллельно осваивать две и более образовательные программы (в том числе при 

одновременном обучении в разных образовательных организациях); 

- совмещать учебу и трудовую, спортивную, творческую деятельность. 

3.4. Индивидуальный учебный план может быть составлен как с уменьшением срока 

обучения, так и с увеличением по отношению к нормативному сроку освоения образовательной 

программы, но не более рекомендуемого ФГОС по каждой конкретной специальности . 

3.5. При реализации ускоренного обучения индивидуальный учебный план должен быть 

составлен таким образом, чтобы формируемые компетенции как результат обучения могли 

быть освоены обучающимся в установленные планом сокращенные сроки. 

 

4. УСЛОВИЯ ПЕРЕВОДА НА ПРОГРАММЫ, РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ОСНОВЕ 

ИНДИВИДУАЛЬНОГО УЧЕБНОГО ПЛАНА 

4.1. Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану осуществляется на 

основе приказа ректора университета после согласования с директором колледжа, по итогам 

рассмотрения личного заявления обучающегося, желающего обучаться по индивидуальному 

учебному плану.  

4.2. Право на перевод на обучение по индивидуальному учебному плану предоставляется 

следующим обучающимся: 

- перешедшим на другую образовательную программу; 

- одновременно осваивающим две и более образовательные программы; 

- имеющим рабочие профессии, специальности освоенные в рамках  образовательных 

программ СПО, ВО, ДПО; 

- восстановившимся на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования; 

- имеющим стаж работы по избранной специальности; 

- имеющим детей в возрасте до 3 лет; 

- с ограниченными возможностями здоровья или инвалидам; 

- вышедшим из академического отпуска; 

- проявляющие незаурядные способности в изучении дисциплин профессионального 

цикла, дальнейшее развитие которых требует самостоятельного распределения учебного 

времени; 

- в других случаях на усмотрение администрации Технологического колледжа ВСГУТУ. 

4.3. Для перевода на индивидуальный учебный план обучающимся представляются  в 

учебную часть колледжа  соответствующие документы: заявление обучающегося о переводе, 

медицинская справка о состоянии здоровья, справка из другого учебного заведения, справка с 

места работы, дипломы СПО, ВО, ДПО, копия свидетельства о рождении ребенка, копия 

трудовой книжки и т.д. 

4.4. Индивидуальный учебный план должен содержать полный набор изучаемых 

дисциплин с указанием трудоемкости дисциплин, формы аттестации, конкретные сроки сдачи 
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экзаменов, зачетов, курсовых работ, контрольных и тд., включая учебные и производственные 

практики. Также, он  должен быть согласован с обучающимся (обучающимися).  

4.5. Срок реализации программы при обучении по индивидуальному учебному плану вне 

зависимости от формы обучения в целом, может быть увеличен не более чем на 1 год по 

сравнению с нормативным сроком обучения, в зависимости от индивидуальной траектории 

обучения, так и сокращен, не более чем на 1 год посредством зачета (переаттестации) 

полностью или частично отдельных курсов, дисциплин, модулей и отдельных практик, 

освоенных, в том числе и других образовательных учреждениях. 

4.6. Специалист учебно-методического отдела заполняет журнал регистрации 

индивидуальных учебных планов, в котором записываются Ф.И.О. обучающегося, курс, группа, 

сроки выполнения.  

Порядковый номер в журнале является номером индивидуального учебного плана и 

графика.  

 

5. ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО 

ИНДИВИДУАЛЬНОМУ УЧЕБНОМУ ПЛАНУ 

 

5.1. После выхода приказа о переводе на индивидуальный учебный план составляется 

индивидуальный график обучения. Обучающемуся в электронном варианте выдаются  рабочие 

программы дисциплин, задания для самостоятельной работы, методические пособия (при 

наличии) и др.  

5.2. Обучающиеся, переведенные на индивидуальный учебный план обучения, 

освобождаются от обязательного посещения занятий по общему расписанию и выполняют 

программные требования учебных дисциплин в индивидуально установленные сроки и по 

индивидуальным заданиям преподавателей. 

5.3. Обучающиеся, переведенные на индивидуальный учебный план обучения, имеют 

право посещать учебные занятия, если у них есть такая возможность. Преподаватель, 

осуществляющий подготовку по дисциплине, может установить дополнительное посещение 

консультаций для такой категории обучающихся. 

5.4. Куратор группы является координатором деятельности обучающегося по 

индивидуальному учебному графику. Куратор группы в журналах теоретического и 

практического обучения в графе напротив фамилии обучающегося делает отметку 

«Переведен(а) на индивидуальный учебный план обучения». 

5.5. Для оперативного обмена учебно-методической информацией используются 

информационно-коммуникационные технологии: электронная почта, компьютерное 

тестирование и т.п. 

5.6. Обучающиеся по индивидуальному учебному плану, промежуточную аттестацию 

проходят либо в составе академической группы в установленное время, либо по утвержденному 

графику. 

5.7. В случае сдачи зачета или экзамена вне рамок промежуточной аттестации 

обучающемуся выдается аттестационный лист с пометкой «по индивидуальному учебному 

плану». Аттестационный лист сдается экзаменатором в учебную часть и подшивается к 

основной ведомости группы. 

5.8. Куратор группы поддерживает систематическую связь с обучающимся по 

индивидуальному учебному плану, отчитывается о состоянии его успеваемости. 

5.9. В случае невыполнения сроков отчетности по неуважительным причинам, 

обучающийся лишается права на обучение по индивидуальному учебному плану за нарушение 



ВСГУТУ 

 

Система менеджмента качества 

 

№П.473.3008.05.7.180-2018 7 

 

Положение об обучении по индивидуальному учебному плану и  

ускоренному обучению лиц, осваивающих программы среднего 

профессионального образования 

 

сроков сдачи отчетности и приказом переводится на обучение по образовательной программе с 

нормативным сроком освоения.  

5.10. При организации обучения по индивидуальной траектории допускается сочетание 

различных форм обучения и/или форм получения образования. 

 

6. ОСОБЕННОСТИ ПРОЦЕДУРЫ ПЕРЕХОДА НА УСКОРЕННОЕ ОБУЧЕНИЕ 

 

6.1. Ускоренное обучение в пределах образовательных программ СПО допускается 

для лиц, имеющих среднее профессиональное образование по соответствующему профилю по 

программам подготовки квалифицированных рабочих (служащих) или по программам 

подготовки специалистов среднего звена, а также высшее образование либо для лиц, имеющих 

достаточный уровень практической предшествующей подготовки и опыт работы. 

Ускоренное обучение осуществляется с учетом знаний, умений, общих и 

профессиональных компетенций,  полученных на предшествующем этапе обучения либо в 

рамках практической деятельности. 

6.2. Аттестационные комиссии, состав которых ежегодно утверждается директором 

колледжа, самостоятельно определяют уровень имеющейся подготовки, включая оценку 

практических навыков, умений и компетенций, опыта работы, а также осуществляет зачет 

результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин\разделов,  

междисциплинарных курсов, профессиональных модулей, в том числе по каждому виду 

практики, знаний, умений, общих и профессиональных компетенций, дополнительных 

образовательных программ в других организациях, осуществляющих образовательную 

деятельность, и разрабатывают индивидуальный учебный план по образовательной программе, 

предусматривающий ускоренное обучение.  

Зачет результатов обучения осуществляется на основании представленных документов:  

- диплом о СПО, ВО; 

- свидетельства о присвоении рабочей профессии; 

- удостоверения о присвоении квалификации; 

- диплома о профессиональной переподготовке; 

- справки об обучении или о периоде обучения.   

6.3. Решение о переводе обучающегося  на ускоренное обучение принимается на 

основании личного заявления, поданного на имя ректора и на основании документов 

аттестационной комиссии (протокол).  

Заявление о переводе на ускоренное обучение по индивидуальному плану может быть 

представлено в приемную комиссию одновременно с документами, подаваемыми для 

поступления в колледж  или после  зачисления путем подачи отдельного заявления на имя 

ректора. 

6.4. Заявление об  ускоренном обучении по индивидуальному учебному плану 

рассматривается в течение 10 рабочих дней с момента подачи заявления обучающимся; в 

случае подачи при поступлении в колледж  (в заявлении о приеме) – не позднее 20 сентября. 

Перевод на ускоренное обучение после прохождения обучающимся первой 

(последующих) промежуточной аттестации, возможен при отсутствии академической 

задолженности, но не позднее чем за один год до предполагаемого срока окончания обучения. 

6.5. Решение о возможности  ускоренного обучения обучающегося  по 

образовательным программам СПО оформляется приказом ректора. 

В приказе на основании результатов аттестации устанавливается срок обучения по 

индивидуальному учебному плану в пределах образовательной программы среднего 
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профессионального образования и на  основании полученных результатов разрабатывается 

индивидуальный учебный план обучающегося в срок не позднее 10 дней.  

При этом возможен перевод обучающегося на следующий курс и/или в другую группу. 

 

7. КОНТРОЛЬ РЕАЛИЗАЦИИ ИНДИВИДУАЛЬНЫХ УЧЕБНЫХ ПЛАНОВ 

 

7.1. Контроль выполнения обучающимся индивидуальных учебных планов 

осуществляется заместителем директора по учебно-методической работе. 

7.2. Результаты успешно пройденной промежуточной аттестации обучающихся по 

индивидуальным учебным планам заносятся в зачетную книжку и в ведомости промежуточных 

аттестаций. 

7.3. Обучающиеся, не ликвидировавшие академическую задолженность, 

образовавшуюся во время обучения по индивидуальному учебному плану, в случае 

невозможности перехода на обучение с нормативным сроком освоения образовательной 

программы отчисляются из колледжа. При отчислении обучающемуся выдается справка об 

обучении/периоде обучения установленного образца. 

 

 

8. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ 
8.1. Изменения в текст Положения вносится в следующих случаях:  

- при изменениях законодательных документов Минобрнауки России, устанавливающих 

нормы, которым противоречат отдельные пункты настоящего Положения (в этом случае 

последние утрачивают силу, и до внесения соответствующих изменений следует 

руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации);  

- при замене, добавлении или исключении отдельных процедур и документов;  

- в других случаях.  

8.2. Внесения изменений в Положение проставляется в Лист регистрации изменений.  

8.3. Отмена Положения осуществляется приказом, в котором приводится 

соответствующее обоснование (внедрение нового положения взамен действующего или др.).  

 

 

 РАЗРАБОТАНО:                                                        Учебно-методический отдел ТК 
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ  В ПОЛОЖЕНИЕ 

 

Номера листов страниц 

 

Номера листов страниц 

Измен

ение 

Измен

енных 

Замен

енных 

Новых Исклю

ченны

х 

Всего 

листов 

(стр.) в 

докум. 

№ 

докуме

нта 

Входной № 

сопроводит. 

документа 

Подп

ись 

Дата 
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Приложение  1  

к  Положению об обучении по индивидуальному  

учебному  плану и  ускоренному обучению лиц,  

осваивающих программы СПО 

 

 

Ректору  ВСГУТУ 

В.Е. Сактоеву 

обучающегося(йся) __  курса ___группы 

специальности________________  

очной формы обучения 

__________________________ 

(ФИО обучающегося) 

 

Заявление 

 

Прошу перевести меня на обучение по индивидуальному учебному плану на договорной 

основе с ________ 20__учебного года  

по специальности __________ «___________________________________________», 

          (Шифр)  (наименование специальности)  

в связи ___________________________________________________________________ 

 

 

Соответствующие документы прилагаются: 

(перечень документов) 

 

 

 

 

 

Дата                                                                                         Подпись 
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Приложение 2 

к  Положению об обучении по индивидуальному  

учебному  плану и  ускоренному обучению лиц,  

осваивающих программы СПО 

 

 

 

Образец приказа о переводе на индивидуальный учебный план 

 

 

 

О переводе на обучение по индивидуальному учебному плану 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. ______________________________, обучающегося(уюся) ___ курса ______группы 

очной (заочной) формы обучения, обучающегося(уюся) по специальности 

«____________________________________» на бюджетной (договорной) основе, ПЕРЕВЕСТИ 

на индивидуальный учебный план обучения с ________20__ года на бюджетной (договорной) 

основе (в связи с трудоустройством, как имеющую ребенка до 3-х лет и др.) 

Основание: личное заявление с визами заместителя директора  по учебно-методической 

работе, начальника методического отдела. 
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Приложение № 3 

к  Положению об обучении по индивидуальному  

учебному  плану и  ускоренному обучению лиц,  

осваивающих программы СПО 

 

 

Образец приказа о лишении права на индивидуальный учебный план 

 

 

 

О лишении права на обучение по индивидуальному учебному плану 

 

 В связи с невыполнением индивидуального учебного плана занятий (нарушение 

сроков отчетности по дисциплине/(ам) «__________________», нарушением правил 

внутреннего распорядка)  

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. ______________________________, обучающегося(уюся) ___ курса _____группы  

очной (заочной) формы обучения, обучающегося(уюся) по специальности 

«____________________________________» на бюджетной (договорной) основе, ЛИШИТЬ 

ПРАВА на ОБУЧЕНИЕ по индивидуальному учебному плану с _______20__года. 

Основание: выписка из аттестационной ведомости. 
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Приложение  4  

к  Положению об обучении по индивидуальному  

учебному  плану и  ускоренному обучению лиц,  

осваивающих программы СПО 

 

 

Ректору  ВСГУТУ 

В.Е. Сактоеву 

обучающегося(ейся) __  курса ___группы 

специальности________________  

очной формы обучения 

__________________________ 

(ФИО обучающегося) 

 

Заявление 

 

Прошу перевести меня на ускоренное обучение по индивидуальному учебному плану с 

________ 20__года по специальности __код______ 

«___________________________________________» договорной основы,   в связи 

с____________________.                              (наименование специальности)  

 

 

Соответствующие документы прилагаются: 

(перечень документов) 

Например: диплом СПО, ВО, ДПО, свидетельство о переподготовке кадров, справка об 

обучении. 

 

 

 

 

Дата                                                                                         Подпись 
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Приложение 5 

к  Положению об обучении по индивидуальному  

учебному  плану и  ускоренному обучению лиц,  

осваивающих программы СПО 

 

 

 

Образец приказа о переводе на ускоренное обучение по индивидуальному учебному  

плану 

 

 

 

О переводе на ускоренное обучение   

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

______________________________, обучающегося(уюся) ___ курса ______группы очной 

формы обучения, обучающегося(ейся) по специальности 

«____________________________________» на бюджетной (договорной) основе, ПЕРЕВЕСТИ 

на ускоренное обучение по индивидуальному учебному плану на бюджетной (договорной) 

основе с ________20__ года в связи _________________________________________________, и 

установить срок обучения __год _____месяцев. Полагать в группе №____. 

Основание: личное заявление обучающегося, диплом СПО, ВО, ДПО, свидетельство о 

переподготовке кадров, справка об обучении (указать нужное). 
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