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ПРЕДИСЛОВИЕ 

 

Учебно-методическое пособие отражает требования 

Государственного образовательного стандарта к уровню 

подготовки бакалавров направления подготовки 42.03.01 – 

Реклама и связи с общественностью. ФГОС ВО по направ-

лению подготовки 42.03.01 «Реклама и связи с обществен-

ностью» утвержден приказом Министерства образования и 

науки Российской Федерации от 11.08.2016 № 997.  

В пособии обобщаются требования по проведению 

государственной аттестации (далее – ГИА), направленной 

на установление соответствия уровня профессиональной 

подготовки выпускников, освоения ими теоретического и 

практического профессиональных базисов образовательной 

программы. Обозначены критерии готовности выпускников 

к выполнению профессиональных задач, учитывающих со-

временные потребности регионального рынка труда.  

К ГИА допускается лицо, успешно завершившее в 

полном объеме освоение основной образовательной про-

граммы высшего образования по направлению подготовки 

«Реклама и связи с общественностью». ОПОП разработана 

ФГБОУ ВО «Восточно-Сибирский государственный уни-

верситет технологий и управления» в соответствии с требо-

ваниями государственных стандартов высшего профессио-

нального образования.  

ГИА выпускников, завершающих обучение по ос-

новным образовательным программам высшего профессио-

нального образования, является обязательной и при ее 

успешном прохождении завершается выдачей диплома. 

Государственная итоговая аттестация проводится 

государственной экзаменационной комиссией (далее – 

ГЭК), формируемой по основной образовательной про-

грамме и действующей в течение календарного года. 
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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 

ВЫПУСКНИКОВ 

 

Государственная итоговая аттестация является обяза-

тельным разделом образовательной программы и направ-

лена на оценку готовности выпускника к выполнению про-

фессиональных функции в соответствии с ФГОС ВО. В гос-

ударственную итоговую аттестацию бакалавров направле-

ния подготовки 42.03.01 «Реклама и связи с общественно-

стью» во ВСГУТУ входит защита выпускной квалификаци-

онной работы (ВКР), включая подготовку к защите и проце-

дуру защиты.  

Государственная итоговая аттестация в соответствии 

с рабочим учебным планом ВСГУТУ проводится у обучаю-

щихся по очной форме на 4-м году обучения (в 3-м три-

местре), по заочной – на 5-м году обучения (в 3-м три-

местре). Общая трудоёмкость освоения составляет 8 ЗЕТ. 

ГИА входит в Блок 3 образовательной программы. ГИА 

предполагает выполнение (написание) выпускной квалифи-

кационной работы и ее защиту. 

Основной целью государственной итоговой аттеста-

ции является оценка способности выпускника решать про-

фессиональные задачи и сформированности общекультур-

ных, общепрофессиональных и профессиональных компе-

тенций по выбранным видам деятельности у бакалавров в 

соответствии с требованиями ФГОС ВО. 

Основными задачами итоговой государственной атте-

стации являются: 

- оценка степени освоения основной профессиональ-

ной образовательной программы по направлению подго-

товки 42.03.01 «Реклама и связи с общественностью»; 

– оценка степени формирования общекультурных, об-

щепрофессиональных и профессиональных компетенций 
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по выбранному виду деятельности; 

– оценка готовности выпускника к выполнению про-

фессиональных функций. 

Область профессиональной деятельности бакалавров, 

освоивших программу бакалавриата по направлению подго-

товки «Реклама и связи с общественностью», включает: 

коммуникационные процессы в межличностной, социаль-

ной, политической, экономической, культурной, образова-

тельной и научной сферах; техники и технологии массовых, 

деловых и персональных коммуникаций; технологии и тех-

ники пропаганды конкурентных свойств товаров, услуг, 

коммерческих компаний, некоммерческих и общественных 

организаций, государственных органов и учреждлений, их 

позиционирорвание в рыночной среде; общественное мне-

ние. 

Объектами профессиональной деятельности выпуск-

ников, освоивших программу бакалавриата по направлению 

подготовки «Реклама и связи с общественностью» явля-

ются: федеральные органы власти, органы государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органы местного 

самоуправления; негосударственные, общественные и ком-

мерческие организации, средства массовой коммуникации; 

производственные и сервисные предприятия. 

Государственная итоговая аттестация выявляет уро-

вень владение выпускником всеми компетенциями, преду-

смотренными образовательной программой.  
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2. ТРЕБОВАНИЯ К УРОВНЮ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПОДГОТОВКИ  

ВЫПУСКНИКА ПО НАПРАВЛЕНИЮ  

«РЕКЛАМА И СВЯЗИ С ОБЩЕСТВЕННОСТЬЮ» 

 

Бакалавр по направлению подготовки «Реклама и 

связи с общественностью» готовится к следующим основ-

ным видам профессиональной деятельности:  

 организационно-управленческая; 

 коммуникационная. 

Образовательная программа бакалавриата сформиро-

вана университетом и ориентирована на практико-ориенти-

рованный, прикладной вид профессиональной деятельно-

сти как основной. 

Бакалавр по направлению подготовки «Реклама и 

связи с общественностью» должен решать следующие про-

фессиональные задачи в соответствии с видами профессио-

нальной деятельности:  

Организационно-управленческая деятельность: 

– участие в управлении, планировании и организации 

работы рекламных служб и служб по связям с обществен-

ностью фирмы и организации; 

– участие в формировании эффективных внутренних 

коммуникаций, создании благоприятного психологиче-

ского климата в коллективе. 

Коммуникационная деятельность:  

– участие в создании эффективной коммуникацион-

ной инфраструктуры организации, обеспечении внутренней 

и внешней коммуникации, в том числе с государственными 

органами, общественными организациями, коммерческими 

структурами, средствами массовой информации; 

– участие в формировании и поддержании корпора-

тивной культуры. 
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Государственная итоговая аттестация по направлению 

подготовки «Реклама и связи с общественностью» с квали-

фикацией «бакалавр» должна выявить обладания выпуск-

ником-бакалавром компетенциями в соответствии с целями 

и задачами профессиональной деятельности. Компетенция 

– способность выпускника-бакалавра применять приобре-

тенную в результате освоения данной ОП или ее части ди-

намическую совокупность знаний, умений, навыков, спо-

собностей, опыта и личностных качеств в решении профес-

сиональных задач по видам профессиональной деятельно-

сти.  

Полный состав обязательных общекультурных, обще-

профессиональных и профессиональных компетенций вы-

пускника как совокупный ожидаемый результат образова-

ния по завершении освоения ОП ВО ВСГУТУ по направле-

нию подготовки «Реклама и связи с общественностью» 

представлен в таблице 1.  

 
Таблица 1 – Полный состав компетенций выпускника 

  

НАИМЕНОВАНИЕ КОМПЕТЕНЦИИ  

Общекультурные компетенции (ОК)  

Код Краткое содержание/определение и структура компе-

тенции по видам профессиональной деятельности 

1 2 

ОК-1 Способность использовать основы философских зна-

ний для формирования мировоззренческой позиции 

ОК-2 Способность анализировать основные этапы и законо-

мерности исторического развития общества для фор-

мирования гражданской позиции 

ОК-3 Способность использовать основы экономических 

знаний в различных сферах жизнедеятельности 
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Продолжение таблицы 1 

 

ОК-4 Способность использовать основы правовых знаний в 

различных сферах жизнедеятельности  

ОК-5 Способность к коммуникации в устной и письменной 

формах на русском и иностранном языках для реше-

ния задач межличностного и межкультурного взаимо-

действия 

ОК-6 Способность работать в коллективе, толерантно вос-

принимая социальные, этнические, конфессиональ-

ные и культурные различия 

ОК-7 Способность к самоорганизации и самообразованию 

ОК-8 Способность использовать методы и средства физиче-

ской культуры для обеспечения полноценной соци-

альной и профессиональной деятельности 

ОК-9 Готовность пользоваться основными методами за-

щиты производственного персонала и населения от 

возможных последствий аварий, катастроф, стихий-

ных бедствий 

Общепрофессиональные компетенции (ОПК) 

ОПК-

1 

Способность осуществлять под контролем професси-

ональные функции в области рекламы и связей с об-

щественностью в различных структурах 

ОПК-

2 

Владение знаниями и навыками работы в отделах ре-

кламы и отделах связей с общественность 

ОПК-

3 

Обладание базовыми навыками создания текстов ре-

кламы и связей с общественностью, владением навы-

ками литературного редактирования, копирайтинга 

ОПК-

4 

Умение планировать и организовывать под контро-

лем коммуникационные кампании и мероприятия 

ОПК-

5 

Умение проводить под контролем коммуникацион-

ные кампании и мероприятия 
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Продолжение таблицы 1 

 

ОПК-

6 

Способность решать стандартные задачи профессио-

нальной деятельности на основе информационной и 

библиографической культуры с применением инфор-

мационно-коммуникационных технологий и с учетом 

основных требований информационной безопасности 

Профессиональные компетенции по основным видам 

профессиональной деятельности 

Организационно-управленческая деятельность: 

ПК-1 Способность принимать участие в управлении и орга-

низации работы рекламных служб и служб по связям 

с общественностью, осуществлять оперативное пла-

нирование и оперативный контроль рекламной ра-

боты, деятельности по связям с общественностью, 

проводить мероприятия по повышению имиджа 

фирмы, продвижению товаров и услуг на рынок, оце-

нивать эффективность рекламной деятельности и свя-

зей с общественностью 

ПК-2 Владеть навыками по организации и оперативному 

планированию своей деятельности и деятельности 

фирмы 

ПК-3 Владеть навыками организационно-управленческой 

работы с малыми коллективами 

Коммуникационная деятельность: 

ПК-6 Способность участвовать в создании эффективной 

коммуникационной структуры организации, обеспе-

чении внутренней и внешней коммуникации 

ПК-7 Способность принимать участие в планировании, 

подготовке и проведении коммуникационных кампа-

ний и мероприятий 
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3. ТЕМАТИКА ВКР 
 

Выпускная квалификационная работа выполняется в 

форме дипломной работы. 

Дипломная работа может носить научно-исследова-

тельский (опытно-экспериментальный) и теоретический ха-

рактер. Тематика дипломной работы должна быть связана с 

решением актуальной научно-практической задачи по 

направлению подготовки. 

Дипломная работа представляет собой законченную 

самостоятельную научно-практическую разработку, в кото-

рой на основе профессионально ориентированной теорети-

ческой подготовки решаются конкретные практические за-

дачи, предусмотренные квалификацией и профессиональ-

ным предназначением бакалавра по направлению «Реклама 

и связи с общественностью».  

Тематика ВКР должна быть актуальной, т.е. отражать 

проблему, не получившую достаточного освещения в жур-

налистике, или новую постановку известной проблемы в 

контексте значимости современных профессиональных 

проблем, соответствовать современному состоянию и пер-

спективам развития, интересам и потребностям сферы ре-

кламы и связей с общественностью.  

Дипломная работа является самостоятельной работой 

студента, подводящей итог его обучения в университете. 

Дипломная работа будущего бакалавра является его квали-

фикационной работой и должна иметь комплексный харак-

тер, то есть содержать объект, предмет, цель, задачи, мето-

дологию исследования, степень разработанности про-

блемы. Каждая законченная дипломная работа представ-

ляет собой исчерпывающее самостоятельное решение по-

ставленной цели. 

Тематика дипломных работ формируется на основа-

нии: 

 тем, предложенных кафедрой; 



12 
 

 тем по предложению сторонних организаций; 

 тем, предложенных самими дипломниками. 

Конкретная тема дипломной работы должна соответ-

ствовать направлению подготовки, быть направленной на 

решение актуальной задачи и соответствовать современ-

ному уровню деятельности в сфере рекламы и связей с об-

щественностью. Структура дипломной работы должна 

представлять единую связанную систему, определяемую 

логикой решаемых задач.  

Темы дипломных работ обсуждаются на кафедре и 

утверждаются ректором. В исключительных случаях в силу 

обстоятельств возможно уточнение или изменение утвер-

жденной темы дипломной работы, но не позднее, чем за два 

месяца до защиты. Новая тема утверждается приказом рек-

тора по специальному представлению заведующего кафед-

рой. По каждой дипломной работе назначается руководи-

тель от кафедры. Дипломная работа выполняется студен-

тами самостоятельно под руководством преподавателя, 

назначенного приказом.  

Тематики ВКР по направлению 42.03.01 «Реклама и 

связи с общественностью» группируются в следующие ос-

новные направления, соответствующие видам профессио-

нальной деятельности: 

 Стратегия продвижения рекламного агентства на 
рынке рекламных услуг Республики Бурятия. 

 Оценка эффективности управления корпоративным 

ивентом производственного предприятия. 

 Особенности B2C-коммуникаций в топливно-энер-

гетическом комплексе. 

 Стратегия управления имиджем предприятия в топ-
ливно-энергетическом комплексе. 

 Социальный брендинг как технология формирова-

ния имиджа производственной компании.  
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 Продвижение организации в Интернете, в том числе 

в социальных сетях. 

 Исследования рекламы (коммуникативное воздей-
ствие рекламы, оценка качества рекламы, гендерные сте-

реотипы в рекламе). 

 Изучение проблем имиджа (формирование имиджа 

города, территории, медиаимидж органа власти). 

 Исследования информационной открытости органов 

государственной власти. 

 Исследования организации работы пресс-служб. 

 Коммуникационные стратегии мероприятий. 

 Создание и продвижение видеоблога. 

 Правовое регулирование рекламы. 

 Организация работы отделов рекламы организаций. 

 Для выполнения ВКР по теме, не вошедшей в утвер-

жденный перечень тем, обучающийся подает письменное 

заявление на имя заведующего кафедрой с формулировкой 

своей темы и кратким обоснованием либо заявкой от орга-

низации. Заведующий кафедрой визирует заявление с фор-

мулировкой «Согласовано» и учитывает заявление при за-

креплении тем ВКР или дает обоснованный отказ.  

 Выпускающая кафедра в соответствии с требовани-

ями планируемых результатов освоения образовательной 

программы утверждает типовые темы ВКР. Типовые темы 

ВКР по программам бакалавриата утверждаются в начале 

последнего года обучения. 

 Перечень основных типовых тем ВКР представля-

ется для ознакомления и осуществления выбора темы своей 

ВКР не позднее чем за 6 месяцев до начала периода, выде-

ленного на ГИА.  

Обучающийся в течение месяца после ознакомления с 

перечнем тем должны осуществить выбор темы ВКР и пред-

ставить письменное заявление заведующему выпускающей 

кафедрой.  
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На основании поданных заявлений выпускающая ка-

федра готовит проект приказа ректора, которым за обучаю-

щимися закрепляются темы ВКР, руководители ВКР и при 

необходимости консультанты.  
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4. СТРУКТУРА ВКР 

 

Выпускная квалификационная работа оценивается не 

только по теоретической научной ценности, актуальности 

темы и прикладному значению полученных результатов, но 

и по уровню подготовки этого научного труда, который 

находит свое отражение в его структуре. 

Структура ВКР – это последовательность расположе-

ния ее основных частей, к которым относят основной текст 

(т.е. главы и параграфы), а также части ее справочно-сопро-

водительного аппарата. Объем ВКР должен быть подготов-

лен в пределах 50–70 страниц машинописного текста. 

Структура ВКР должна обеспечивать внутреннюю ло-

гическую связь, чтобы наиболее убедительно раскрыть 

творческий замысел автора. Структура ВКР состоит из сле-

дующих основных элементов: 

– титульный лист; 

– задание; 

– аннотация на русском языке; 

– аннотация на английском языке; 

– содержание; 

– введение; 

– основная часть; 

– заключение; 

– список использованных источников; 

– приложения. 

Титульный лист является первой страницей ВКР и 

заполняется по строго определенным правилам, принятым 

в вузе. 

В задании приводится перечень требований, условий, 

целей, задач, поставленных перед обучающимися в пись-

менном виде с указанием сроков их выполнения. 

Аннотация – краткое изложение содержания доку-
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мента, включающее основные фактические сведения и вы-

воды, без дополнительных интерпретаций или критических 

замечаний. Аннотация размещается на отдельном листе пе-

ред содержанием и не нумеруется. Аннотация должна со-

держать следующие аспекты исходного документа: 

– сведения об объеме документа, количестве иллю-

страций, таблиц, приложений, количестве использованных 

информационных источников; 

– объект исследования или разработки; 

– цель работы; 

– методы или методологию проведения работы; 

– результаты работы; 

– основные конструктивные, технологические и дру-

гие характеристики объекта исследований или разработки; 

– область применения полученных результатов; 

– экономическую эффективность или значимость ра-

боты; 

– выводы. 

Если документ не содержит сведений по какой–либо 

из перечисленных структурных частей аннотации, то в тек-

сте аннотации она опускается, при этом последовательность 

изложения сохраняется. 

В конце аннотации обучающийся должен поставить 

подпись и дату.  

Также приводится аннотация на английском языке. 

Содержание включает введение, наименование всех 

разделов и подразделов, заключение, список использован-

ных источников, приложений с указанием номеров листов, 

с которых начинаются эти структурные элементы доку-

мента.  

Введение в структуре дипломной работы рассматри-

вается как свидетельство освоения студентом основных ис-

следовательских навыков и умений. Как правило, объем 

введения зависит от общего объема работы, но не менее 
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10% (4–5 страниц). В структуре введения выделяются не-

обязательные и обязательные элементы. 

Необязательные элементы введения: замечания по ис-

тории создания текста и сопутствующие благодарности; 

формулировка исследовательской гипотезы и/ или основ-

ных понятий. 

Обязательные элементы введения: 

Актуальность. В данном пункте введения раскрыва-

ется практическая (теоретическая) потребность медиасооб-

щества в ее осмыслении, что может проявиться в поста-

новке соответствующих вопросов на профессиональных 

конференциях и в профессиональных изданиях, повторяю-

щихся практических трудностях в журналистской деятель-

ности и т.д. 

Анализ степени разработанности темы заключается 

в обзоре имеющейся литературы, который призван пока-

зать, что уже сделано в осмыслении ставящихся в дипломе 

проблем и что необходимо сделать автору настоящего ис-

следования.  

Объект исследования. Объект в гносеологии (теории 

познания) – это то, что противостоит познающему субъекту 

в его познавательной деятельности, т.е. это та часть прак-

тики или научного знания, с которой исследователь имеет 

дело. Определение объекта исследования позволяет отве-

тить на вопрос: что рассматривается? В целом объект иссле-

дования – определенная сфера действительности. 

Предмет исследования. Предмет показывает какой-

либо аспект рассмотрения, дает представление о том, как 

рассматривается объект, какие новые отношения, свойства, 

аспекты и функции объекта рассматривает данное исследо-

вание. Необходимо отметить, что предмет дипломного ис-

следования чаще всего либо совпадает с его темой, либо они 

очень близки по звучанию. Предметом исследования чаще 

всего является определенный аспект исследуемого объекта. 
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В целом предмет исследования – это конкретный аспект 

этой сферы, круг вопросов, непосредственно рассматривае-

мых в дипломной работе.  

Цель исследования. Формулируя цель, студент опреде-

ляет, зачем предпринимается исследование. Цель может 

быть продиктована как объективными, так и субъектив-

ными факторами. К первым относятся актуальность темы, 

теоретическая или практическая нерешенность некоторого 

вопроса. Ко вторым – исследовательские склонности и 

предпочтения, личная заинтересованность. Цель формули-

руется коротко и однозначно, должна быть достигнута к 

концу работы. Другими словами, в качестве цели исследо-

вания в дипломной работе необходимо сформулировать в 

самом обобщенном сжатом виде тот научный результат, ко-

торый должен быть получен в итоге исследования.  

Задачи исследования. Задачи исследования ставятся в 

соответствии с целью исследования. Цель разбивается на 5-

6 задач (подцелей), которые, во-первых, определяют основ-

ные содержательные разделы работы, а, во-вторых, имеют 

конкретный и операциональный характер. Разрешение каж-

дой задачи является последовательным шагом на пути до-

стижения цели. Разрешение каждой из задач осуществля-

ется в структурной единице текста дипломной работы 

(главе, параграфе). 

Методология исследования. В данном пункте введе-

ния формулируются основные методологические принципы 

достижения планируемых результатов. Как правило, по-

мимо описания собственно методов указываются их ав-

торы, а также основные теоретические и методологические 

работы. При определении методологии исследования необ-

ходимо обосновать экспериментальную работу, охаракте-

ризовать источники и методы исследования, место выпол-

нения практической части дипломной работы. Здесь же про-
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исходит уточнение основных понятий, используемых авто-

ром в Основной части. 

Теоретическая и практическая значимость. В данном 

пункте введения описываются или определяются элементы 

новизны исследования и, главное, все возможности исполь-

зования полученных в ходе исследования материалов в кон-

кретных прикладных областях. 

Структура работы. Структура работы – это элемен-

тарное обоснование последовательности изложения мате-

риала и чем обусловлена именно такая логика. Понимание 

логики изложения, несомненно, облегчает читателю вос-

приятие. 

Основная часть. Основной текст бакалаврской ра-

боты делится на главы, главы – на параграфы, при этом по-

строение глав, их очередность зависят от логики изложения. 

Смысловая последовательность является непременным 

условием научного сочинения.  

Названия главам, параграфам принято давать содер-

жательные. Каждая глава должна отличаться такими под-

заголовками, которые при их прочтении позволяют судить 

о логике повествования, являясь своеобразным сигналом 

смысловой цепочки. Естественно, что один параграф выте-

кает из другого, одна глава – из другой. Их названия не 

должны повторять название дипломной работы. Каждая из 

глав и каждый параграф завершаются краткими выводами – 

конспективными ответами на поставленные в параграфах 

вопросы. Выводы могут быть оформлены в виде тезисов. 

Необходимо помнить, что на основе выводов пишется за-

ключение. 

Первая глава, как правило, носит нарративный харак-

тер, т.е. содержит систематическое описание проблемы, 

классификацию и типологизацию. Первую главу обычно 

строят как историографическую в том случае, если история 

вопроса достаточно велика и выходит за рамки введения. 
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Она посвящается обзору и анализу литературы по данной 

проблеме. Здесь проводится анализ ситуации в избранной 

для исследования области журналистики, обосновываются 

новые пути решения соответствующих проблем. Главный 

вопрос этой главы: «Освещалась ли вообще ваша проблема 

до вас и если рассматривалась, то как?». Если история во-

проса вошла во введение, то первая глава дипломной ра-

боты может быть теоретической. Каждая из глав отлича-

ется аналитизмом, сочетающим наблюдения предшествен-

ников и свои собственные. 

Следующая глава – практическая или методологиче-

ская, в которой проблема рассматривается на анализе кон-

кретных фактов или явлений. Методологическая часть 

должна содержать систему доказательств положений вы-

двинутых в первой главе, а также теоретический анализ. Эта 

глава должна отличаться доказательностью.  

Практическая глава – главная в исследовании: все 

предыдущие части дипломной работы являются подготов-

кой к ней – изучение истории, теории вопроса делается для 

того, чтобы применить это изучение в конкретном, практи-

ческом анализе материала, в самостоятельном раскрытии 

проблемы. Другими словами, в практической главе должны 

быть представлены ход и результат эмпирического исследо-

вания (анализ реальной практики, разработанный автором 

проект, описание самостоятельной практической работы и 

т.д.). 

Заключение. В заключении содержатся основные вы-

воды исследования, определяется собственная позиция ав-

тора и, таким образом, констатируется достижение сформу-

лированной во введении цели, формулируются возможные 

перспективы и практическая значимость работы. Наиболее 

значимые результаты исследования формулируются как по-

ложения, выносимые на защиту. 
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Заключительные тезисы, обычно объемом 3–5 стра-

ниц, отличаются суммарностью теоретических суждений, 

комплексностью показателей, характеризующих уровень 

профессиональной подготовки выпускника.  

Структура заключения является обратной по отноше-

нию к структуре введения. В целом именно в заключении 

описываются конкретные решения поставленных во введе-

нии исследовательских задач. Если во введении из всей про-

блемной области выделяется отдельная проблема, лежащая 

в основе темы работы, то при написании заключения ис-

пользуется противоположный прием: оно раскрывает связь 

данной темы с более широкой проблемной областью. Фак-

тически здесь еще раз заходит речь об актуальности темы, 

но под новым углом зрения, а именно с точки зрения пер-

спектив дальнейших исследований проблемы. Поэтому в за-

ключении, помимо формулировки результатов, говорится о 

том, какие вопросы остались неизученными, какие новые 

исследовательские вопросы возникли в результате работы и 

в каком направлении следует работать дальше. Наличие по-

следних показывает, что студент способен самостоятельно 

развиваться как исследователь  

Список использованных источников. При цитирова-

нии материалов из литературных источников, нормативных 

документов обязательно должно быть указание на цитируе-

мый источник и авторов. Плагиат не допускается. В список 

включаются все использованные источники, сведения о ко-

торых располагаются либо в порядке их упоминания в тек-

сте, либо в алфавитном порядке.  

Приложение теоретико-практической работы со-

держит методологические разработки студентов или отра-

жает их работу на конкретном предприятии, организации 

или учреждения. В приложении также могут содержаться 

разные по жанру публикации студента: творческие очерки, 

статьи и т.д. 
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Приложения могут быть и в теоретических проектах: 

в них выносятся за пределы основного текста материалы 

вспомогательного характера. В приложении помещаются: 

диаграммы, схемы, рисунки, таблицы, графики, планы, про-

граммы, опросные листы, пресс-релизы, фотографии и дру-

гие справочные материалы, содержание которых необяза-

тельно для понимания основного текста. В основной текст 

помещаются лишь те таблицы и документы, без которых 

трудно проследить логику вашего изложения, а также те, 

которые подробно обсуждаются в тексте. Материалы, 

только упоминаемые в тексте, лучше вынести в приложе-

ние. 
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5. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВКР 

 

Выпускная квалификационная работа бакалавра счи-

тается завершенной, если она содержит все структурные 

элементы, включает разработку всех разделов основной ча-

сти и оформлена в соответствии с требованиями стандар-

тов. 

Оформление ВКР должно соответствовать требова-

ниям следующих стандартов: ГОСТ 7.32-2017 «Отчет о 

научно–исследовательской работе. Структура и правила 

оформления»; ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Система стандартов по 

информации, библиотечному и издательскому делу. Биб-

лиографическая ссылка. Общие требования и правила со-

ставления»; ГОСТ 7.1–2003 «Система стандартов по инфор-

мации, библиотечному и издательскому делу. Библиогра-

фическая запись. Библиографическое описание. Общие тре-

бования и правила составления»; ГОСТ 7.12–93. «Межгосу-

дарственный стандарт. Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Библиографическая 

запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требо-

вания и правила». 

Оформление ВКР осуществляется силами самого обу-

чающегося по единому образцу и сдается на кафедру в ко-

миссию по допуску к защите вместе с электронным вариан-

том. 

Общие требования  

Титульный лист является первой страницей диплом-

ной работы и служит источником информации, необходи-

мой для обработки и поиска документа (приложение А). На 
титульном листе ставят свои подписи научный руководи-

тель, нормоконтролер и референт. Подписи и даты подпи-

сания должны быть выполнены только черными чернилами. 
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После слов ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ 

РАБОТА следует код дипломной работы, который присва-

ивается совместно дипломником и научным руководите-

лем.  

После титульного листа следует задание по подго-

товке ВКР (приложение Б), затем аннотация на русском и 

английском языках (приложение В), далее – содержание с 

точным наименованием всех глав и параграфов и указанием 

номеров страниц. 

Объем текста дипломной работы (без приложений) – 

50–70 страниц. Текст выравнивается по ширине. Не за-

будьте расставить знаки переносов («Сервис» – «Язык» – 

«Расстановка переносов» – «Автоматическая расстановка 

переносов»). Абзацный отступ – 1,25 см. 

Текст печатается на одной стороне листа белой бумаги 

формата А4. Текст набирается на компьютере в редакторе 

Microsoft Word, шрифт Times New Roman, кегль 14, интер-

вал 1,5. В сносках допускается использование уменьшен-

ных шрифтов и интервалов. Полужирный шрифт не приме-

няется. Ширина полей: левое – 30 мм, правое – 15 мм, верх-

нее и нижнее – 20 мм. Нумерация страниц проставляется 

арабскими цифрами в правом нижнем углу. Иные колонти-

тулы не допускаются. Текст распечатывается на листах 

формата А4 с одной стороны. Заполняемость листа должна 

быть не менее 50%, за исключением листов «Содержание», 

«Приложение», «Список использованных источников».  

Разрешается использовать компьютерные возможно-

сти акцентирования внимания на определенных терминах, 

формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры. 

Полужирный шрифт применяют только для заголовков раз-

делов и подразделов, заголовков структурных элементов. 

Использование курсива допускается для обозначения объ-

ектов и написания терминов. 
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В тексте дипломной работы могут быть приведены пе-

речисления. Перед каждым элементом перечисления сле-

дует ставить тире. При необходимости ссылки в тексте от-

чета на один из элементов перечисления вместо тире ста-

вятся строчные буквы в порядке русского алфавита со скоб-

кой, начиная с буквы а (за исключением букв ё, з, й, о, ч, ъ, 

ы, ь). Простые перечисления отделяются запятой, сложные 

– точкой с запятой. 

При наличии конкретного числа перечислений допус-

кается перед каждым элементом перечисления ставить 

арабские цифры, после которых ставится скобка. Перечис-

ления приводятся с абзацного отступа в столбик. 

Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, 

название изделий и другие имена собственные в дипломной 

работе приводятся на языке оригинала. Допускается транс-

литерировать имена собственные и приводить названия ор-

ганизаций в переводе на язык дипломной работы с добавле-

нием (при первом упоминании) оригинального названия. 

В ГЭК представляется два экземпляра качественно от-

печатанной работы.  

Первый экземпляр ВКР должен быть прошит в два 

прокола хлопчатобумажной нитью, на обороте скрепляе-

мых листов она завязывается в два узла, узел заклеивается 

листочком размером 5х4, на который наносится текст: Про-

нумеровано, прошнуровано и скреплено печатью ____ ли-

стов. Заведующий кафедрой _________. На подпись заведу-

ющего кафедрой ставится печать кафедры. Брошюровать 

ВКР можно в скоросшиватели из любого материала. 

Для оформления второго экземпляра рекомендуется 

использовать брошюровку на пластиковую пружину или 

способ типографского переплета.  
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Структура дипломной работы 

Наименования СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗА-

КЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧ-

НИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЕ служат заголовками структурных 

элементов дипломной работы. Заголовки структурных эле-

ментов следует располагать в середине строки без точки в 

конце и печатать прописными (заглавными) буквами, не 

подчеркивая. Каждый структурный элемент следует начи-

нать с новой страницы. Между заголовком структурного 

элемента и текстом должно быть две пустые строки.  

Все выделения в работе следует осуществлять курси-

вом. Во введении такие элементы, как актуальность темы, 

объект, предмет и т.д., также необходимо выделять курси-

вом. 

Основную часть дипломной работы следует делить на 

главы, параграфы и подпараграфы, которые следует нуме-

ровать арабскими цифрами и записывать с абзацного от-

ступа (слово «глава» не пишется). 

Главы должны иметь порядковую нумерацию в преде-

лах всего текста, за исключением приложений. Пример – 1, 

2, 3 и т.д. 

Номер параграфа включает номер главы и порядковый 

номер параграфа, разделенные точкой. Пример – 1.1, 1.2, 1.3 

и т.д. 

Номер подпараграфа включает номер главы, пара-

графа, и порядковый номер подпараграфа, разделенные точ-

кой. Пример – 1.1.1., 1.1.2, 1.1.3 и т.д. 

После номера главы, параграфа и подпараграфа в тек-

сте точку не ставят. 

Если раздел или подраздел имеет только один пункт 

или пункт имеет один подпункт, то нумеровать его не сле-

дует. 

Главы и параграфы и подпараграфы должны иметь за-
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головки. Пункты, как правило, заголовков не имеют. Заго-

ловки должны четко и кратко отражать содержание разде-

лов, подразделов. 

Заголовки глав, параграфов и подпараграфов следует 

печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки 

в конце, не подчеркивая. 

Если заголовок состоит из двух предложений, их раз-

деляют точкой. Между заголовком главы или параграфа и 

текстом должна быть одна пустая строка. 

 

Оформление иллюстраций 

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютер-

ные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует распола-

гать в дипломной работе непосредственно после текста, в 

котором они упоминаются впервые, или на следующей 

странице. Иллюстрации могут быть в компьютерном испол-

нении, в том числе и цветные. На все иллюстрации должны 

быть даны ссылки. 

Иллюстрации, за исключением иллюстрации прило-

жений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной 

нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается «Рису-

нок». Слово «рисунок» и его наименование располагают по-

середине строки. 

Иллюстрация должна иметь наименование. Слово 

«Рисунок» и наименование помещают под иллюстрацией: 

Рисунок 1 – Детали прибора (12 кегль). 

Иллюстрации каждого приложения обозначают от-

дельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением пе-

ред цифрой обозначения приложения. Например Рисунок 

А.3. 

При ссылках на иллюстрации следует писать «... в со-

ответствии с рисунком 2».  
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Оформление таблиц 

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удоб-

ства сравнения показателей. Наименование таблицы, при 

его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, 

кратким. Наименование таблицы следует помещать над таб-

лицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номе-

ром через тире (12 кегль). 

Таблицу следует располагать в дипломной работе 

непосредственно после текста, в котором она упоминается 

впервые, или на следующей странице. 

На все таблицы должны быть ссылки в дипломной ра-

боте. При ссылке следует писать слово «таблица» с указа-

нием ее номера. 

Таблицу с большим числом строк допускается перено-

сить на другой лист (страницу). При переносе части таб-

лицы на другой лист (страницу) слово «Таблица», ее номер 

и наименование указывают один раз слева над первой ча-

стью таблицы, а над другими частями также слева пишут 

слова «Продолжение таблицы» и указывают номер таб-

лицы. 

Таблицу с большим количеством граф допускается де-

лить на части и помещать одну часть под другой в пределах 

одной страницы. Если строки и графы таблицы выходят за 

формат страницы, то в первом случае в каждой части таб-

лицы повторяется головка, во втором случае – боковик. При 

делении таблицы на части допускается ее головку или боко-

вик заменять соответственно номером граф и строк. При 

этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки 

первой части таблицы. 

Если повторяющийся в разных строках графы таблицы 

текст состоит из одного слова, то его после первого написа-

ния допускается заменять кавычками; если из двух и более 

слов, то при первом повторении его заменяют словами «То 
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же», а далее – кавычками. Ставить кавычки вместо повторя-

ющихся цифр, марок, знаков, математических и химических 

символов не допускается. Если цифровые или иные данные 

в какой–либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят 

прочерк. 

Таблицы, за исключением таблиц приложений, сле-

дует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. 

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной 

нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед циф-

рой обозначения приложения. 

Если в дипломной работе одна таблица, то она должна 

быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица В.1», если она 

приведена в приложении В. 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с про-

писной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – 

со строчной буквы, если они составляют одно предложение 

с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют са-

мостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголов-

ков таблиц точки не ставят. 

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничи-

вают линиями. Допускается применять размер шрифта в 

таблице меньший, чем в тексте. 

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф 

диагональными линиями не допускается. 

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничива-

ющие строки таблицы, допускается не проводить, если их 

отсутствие не затрудняет пользование таблицей. 

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно 

строкам таблицы. При необходимости допускается перпен-

дикулярное расположение заголовков граф. 

«Шапка» таблицы должна быть отделена линией от 

остальной части таблицы. 

Оформление примечаний и сносок 

Слово «Примечание» следует печатать с прописной 
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буквы с абзаца и не подчеркивать. 

Примечания приводят в дипломных работах, если 

необходимы пояснения или справочные данные к содержа-

нию текста, таблиц или графического материала. 

Примечания следует помещать непосредственно после 

текстового, графического материала или в таблице, к кото-

рым относятся эти примечания. Слово «Примечание» сле-

дует печатать с прописной буквы с абзацного отступа и не 

подчеркивать. Если примечание одно, то после слова «При-

мечание» ставится тире и примечание печатается с пропис-

ной буквы. Одно примечание не нумеруют. Несколько при-

мечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без про-

ставления точки. Примечание к таблице помещают в конце 

таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы. 

При необходимости дополнительного пояснения в ди-

пломной работе его допускается оформлять в виде сноски. 

Знак сноски ставят непосредственно после того слова, 

числа, символа, предложения, к которому дается пояснение. 

Знак сноски выполняют надстрочно арабскими цифрами со 

скобкой. Допускается вместо цифр выполнять сноски звез-

дочками «<*>». Применять более трех звездочек на стра-

нице не допускается. 

Сноску располагают в конце страницы с абзацного от-

ступа, отделяя от текста короткой горизонтальной линией 

слева. Сноску к таблице располагают в конце таблицы над 

линией, обозначающей окончание таблицы. 

Формулы и уравнения 

Уравнения и формулы следует выделять из текста в от-

дельную строку. Выше и ниже каждой формулы или урав-

нения должно быть оставлено не менее одной свободной 

строки. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно 

должно быть перенесено после знака равенства (=) или по-

сле знаков плюс (+), минус (–), умножения (x), деления (:) 

или других математических знаков, причем знак в начале 
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следующей строки повторяют. При переносе формулы на 

знаке, символизирующем операцию умножения, приме-

няют знак «X». 

Пояснение значений символов и числовых коэффици-

ентов следует приводить непосредственно под формулой в 

той же последовательности, в которой они даны в формуле. 

Формулы в отчете следует нумеровать порядковой ну-

мерацией в пределах всего отчета арабскими цифрами в 

круглых скобках в крайнем правом положении на строке. 

Пример 

 

 A = a : b.                                         (1) 

 

 B = c : e.                                         (2) 

 

Одну формулу обозначают (1). 

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нуме-

роваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пре-

делах каждого приложения с добавлением перед каждой 

цифрой обозначения приложения, например формула (В.1). 

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в 

скобках. Пример – ... в формуле (1). 

Допускается нумерация формул в пределах раздела. В 

этом случае номер формулы состоит из номера раздела и 

порядкового номера формулы, разделенных точкой, напри-

мер (3.1). 

Ссылки 

Ссылка на источник обязательна при использовании 

заимствованных из литературы данных, выводов, цитат, 

формул и прочего, а также под каждой таблицей и иллю-

страцией.  

В дипломной работе используются внутритекстовые 

ссылки:  
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Так, например, согласно П. Кластру, «… перманент-

ное состояние войны и действительная война возникают как 

основное средство, к которому прибегает первобытное об-

щество, чтобы помешать возможным социальным переме-

нам…» [17, с. 146].  

При внутритекстовой ссылке в квадратных скобках 

указывается номер, присвоенный источнику в списке ис-

пользованных источников, и номер страницы. Точка в 

конце предложения ставится после квадратной скобки. 

Приложения 

Приложение оформляют как продолжение данного до-

кумента на последующих его листах. 

В тексте дипломной работы на все приложения 

должны быть даны ссылки. Приложения располагают в по-

рядке ссылок на них в тексте дипломной работы. 

Каждое приложение следует начинать с новой стра-

ницы с указанием наверху посередине страницы слова 

«Приложение», его обозначения. 

Приложение должно иметь заголовок, который запи-

сывают симметрично относительно текста с прописной 

буквы отдельной строкой. 

Приложения обозначают заглавными буквами рус-

ского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, 

О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова «Приложение» следует буква, 

обозначающая его последовательность. 

Если в дипломной работе одно приложение, оно обо-

значается «Приложение А». 

Приложения должны иметь общую с остальной ча-

стью документа сквозную нумерацию страниц. 

Сокращения 

Сокращение русских слов и словосочетаний в ди-

пломной работе – по ГОСТ 7.12–93. «Межгосударственный 

стандарт. Система стандартов по информации, библиотеч-
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ному и издательскому делу. Библиографическая запись. Со-

кращение слов на русском языке. Общие требования и пра-

вила». 

В работе допускаются общепринятые сокращения и 

аббревиатуры, установленные правилами орфографии и со-

ответствующими нормативными документами, например: 

с. – страница; г. – год; гг. – годы; мин. – минимальный; 

макс. – максимальный; абс. – абсолютный; отн. – относи-

тельный; т.е. – то есть; т.д. – так далее; т.п. – тому по-

добное; др. – другие; пр. – прочее; см. – смотри; номин. – 

номинальный; наим. – наименьший; наиб. – наибольший; 

млн – миллион; млрд – миллиард; тыс. – тысяча; канд. – 

кандидат; доц. – доцент; проф. – профессор; д-р – доктор; 

экз. – экземпляр; прим. – примечание; п. – пункт; разд. – 

раздел; сб. – сборник; вып. – выпуск; изд. – издание; б.г. – 

без года; сост. – составитель. 

Принятые в студенческих работах малораспростра-

ненные сокращения, условные обозначения, символы, еди-

ницы и специфические термины, повторяющиеся в работах 

более трех раз, должны быть представлены в виде отдель-

ного перечня (списка). 

Перечень сокращений, условных обозначений, симво-

лов, единиц и терминов следует выделить как самостоятель-

ный структурный элемент студенческой работы и поме-

стить его после структурного элемента «Содержание». 

Текст перечня располагают столбцом. Слева в алфа-

витном порядке приводят сокращения, условные обозначе-

ния, символы, единицы и термины, справа – их детальную 

расшифровку.  

Список использованных источников 
Перечень изученной, использованной и цитируемой 

литературы в дипломной работе располагается после заклю-

чения. Приложения (если они есть) размещаются после 

списка литературы. 
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Список использованных источников имеет сквозную 

нумерацию, внутри списка возможна различная группи-

ровка записей (печатные ресурсы, неопубликованные ре-

сурсы, электронные ресурсы, источники, словари и т.д.). 

Если в список входит литература на иностранных 

языках, она следует за литературой на русском языке.  

Список литературы нужно оформлять в соответствии 

с установленными правилами. 

Правила оформления списка использованных ис-

точников 

Согласно ГОСТ 7.1—2003 «Библиографическая за-

пись. Библиографическое описание. Общие требования и 

правила составления» существуют требования к оформле-

нию списка литературы. 

При оформлении списка использованных источников 

необходимо руководствоваться следующими принципами 

расположения записей: 

• алфавитный 

• группировка по видам документов. 

Наиболее часто используется алфавитный принцип 

расположения, при котором записи размещают по алфавиту 

фамилий авторов или заглавий произведений. 

Работы авторов-однофамильцев ставят в алфавите их 

инициалов; работы одного автора – в алфавите заглавий 

книг и статей. 

Группировка по видам документов – это выделение в 

особые разделы списка источников, имеющих яркую специ-

фику и требующих иных правил библиографического опи-

сания: нормативно–технических документов, библиографи-

ческих пособий, архивных материалов, интернет–источни-

ков и др. 

Независимо от выбранного способа группировки в 

начало списка использованной литературы, как правило, 
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помещают официальные документы в определенном по-

рядке: Конституции; Кодексы; Законы; Указы Президента; 

Постановления Правительства; другие нормативные акты. 

Внутри каждой группы документы располагаются в хроно-

логическом порядке. 

После определения места источника в списке в соот-

ветствии с выбранным принципом расположения каждое 

библиографическое описание нумеруется. 

Существуют общепринятые сокращения мест изда-

ния: 

Ленинград (с 1924 по 1991 г.) – Л. 

Петроград (1914–1924) – Пг. 

Санкт-Петербург (до 1914 и с 1991 г.) – СПб. 

Москва – М. 

Нижний Новгород – Н. Новгород 

Ростов-на-Дону – Ростов н/Д 

London – L. 

New York – N. Y. 

Paris – P. 

По оформлению библиографической записи суще-

ствуют некоторые требования.  

Предписанная пунктуация предшествует элементам и 

областям или заключает их. Ее употребление не связано с 

нормами языка. В конце библиографического описания ста-

вится точка. Каждой области описания, кроме первой, пред-

шествует знак точка и тире, который ставится перед первым 

элементом области. Если первый элемент отсутствует, знак 

точку и тире ставят перед последующим элементом, пред-

писанный знак которого в этом случае опускают. Исключе-

ние составляют знаки круглые и квадратные скобки, кото-

рые сохраняются и после знака области. Для более четкого 

разделения областей и элементов, а также для различения 

предписанной и грамматической пунктуации применяют 

пробелы в один печатный знак до и после предписанного 
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знака. Исключение составляют точка и запятая – пробелы 

оставляют только после них.  

Круглые и квадратные скобки рассматривают как еди-

ный знак, предшествующий пробел находится перед первой 

(открывающей) скобкой, а последующий пробел – после 

второй (закрывающей) скобки. Каждый элемент приводят с 

предшествующим знаком предписанной пунктуации. Если 

элемент (кроме первого элемента области) повторяется, по-

вторяют и предшествующий ему знак предписанной пунк-

туации, за исключением знака косая черта. Если элемент не 

приводят в описании, опускают и предписанный ему знак. 

Элементы, грамматически связанные в одном предложении, 

не разделяют предписанной пунктуацией.  

Ниже приводятся примеры библиографического опи-

сания документов.  

 

Однотомное издание 

Издание без автора 

Институциональная экономика: новая институцио-

нальная экономическая теория [Текст]: учебник для вузов / 

ред. А.А. Аузан. – М.: ИНФРА-М, 2010. – 416 с.: ил. 

Один автор 

Спиркин А.Г. Философия [Текст]: учебник / 

А.Г. Спиркин. – 3-е изд. – М. : Юрайт, 2011. – 828 с. 

Два автора 

Тарануха Ю.В. Микроэкономика [Текст]: учебник / 

Ю.В. Тарануха, Д.Н. Земляков. – М.: Кнорус, 2010. – 320 с. 

Три автора 

Селезнева Т.Д. Гистология [Текст]: учеб. пособие / 

Т.Д. Селезнева, А.С. Мишин, В.Ю. Барсуков. – М.: ЭКСМО, 

2010. – 352 с. 

Четыре автора и более 

Бродский А.М. Инженерная графика (металлообра-

ботка) [Текст]: учебник для ссузов / А.М. Бродский, 
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Э.М. Фазлулин, В. А. Халдинов [и др.]. – 6-е изд., стереот. – 

М.: Академия, 2010. – 400 с. 

Инженерная графика (металлообработка) [Текст]: 

учебник для ссузов / А. М. Бродский [и др.]. – 6-е изд., сте-

реот. – М.: Академия, 2010. – 400 с. 

 

Многотомное издание 

Гальперин В.М. Микроэкономика [Текст]: в 3-х т.: 

учебник / В.М. Гальперин, С.М. Игнатьев, В.И. Моргунов; 

ред. В.М. Гальперин. – М.: Омега-Л; СПб.: Экономикус, 

2010. – Т. 3: Сб. задач: учеб. пособие. – 2010. – 171 с. 

Гальперин В.М. Микроэкономика [Текст]: учебник. В 

3 т. Т. 3: Сб. задач: учеб. пособие / В.М. Гальперин, С.М. Иг-

натьев, В.И. Моргунов; ред. В. М. Гальперин. – М.: Омега-

Л; СПб.: Экономикус, 2010. – 171 с. 

 

Статья из книги, сборника, журнала  

Один автор 

Буйдышева С.В. Системы стратегического и програм-

мно-целевого планирования в Республике Алтай [Текст] / 

С.В. Буйдышева // Управление регионом: тенденции, зако-

номерности, проблемы: материалы 7-й межрегион. науч.-

практ. конф. / ред. Р.Т. Адарина. – Горно-Алтайск: РИО 

ГАГУ, 2010. – С. 5–7. 

Калиновский К.Б. Ударим по коррупции инквизи-

цией? [Текст] / К.Б. Калиновский // Уголовный процесс. – 

2010. – № 12. – С. 11–12. 

Два автора 

Латышев И.В. Производные финансовые инстру-

менты в экономике [Текст] / И. В. Латышев, И. А. Латышева 

// Аспирант и соискатель. – 2010. – № 5. – С. 19–22. 
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Три автора 
Яцко Я.Н. Пигментный комплекс зимне- и вечнозеле-

ных растений в подзоне средней тайги европейского Се-

веро-Востока [Текст] / Я.Н. Яцко, О.В. Дымова, Т. К. Го-

ловко // Ботанический журнал. – 2009. – № 12. – С. 1812–

1820. 

Четыре автора и более 

О влиянии экологически обусловленной экспозиции к 

свинцу на здоровье и развитие детей в промышленных го-

родах Среднего Урала [Текст] / Л.И. Привалова [и др.] // 

Биосфера . – 2010. – № 4. – С. 554–565. 

Электронные ресурсы 

Болезни экзотических животных [Электронный ре-

сурс]: учеб.-метод. комплекс по специальности 111201.51 

Ветеринария / сост. А.А. Сметанников, Ю.А. Василенко. – 

Электрон. текстовые данные. – Горно-Алтайск: РИО ГАГУ, 

2010. – 1 эл. опт. диск (CD–ROM). 

Остафий И.Б. Инвентаризация перед составлением го-

довой отчетности [Электронный ресурс] / И.Б. Остафий // В 

курсе правового дела. – Режим доступа: 

http://www.vkursedela.ru/article4531/. – Дата обращения: 

27.12.2010. 

Законодательные материалы 

Российская Федерация. Конституция (1993). Консти-

туция Российской Федерации [Текст]: офиц. текст. – М. : 

Маркетинг, 2001. – 39 с. 

Российская Федерация. Законы. Семейный кодекс 

Российской Федерации [Текст]: Федер. закон: [принят Гос. 

Думой 8 дек. 1995 г.: по состоянию на 3 янв. 2001 г.]. – СПб.: 

Victory: Стоун–кантри, 2001. – 94 с. 

О базовой стоимости социального набора: Федераль-

ный Закон от 4 февраля 1999 № 21–ФЗ [Текст] // Российская 

газета. – 1999. – 11.02. – С. 4. 
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О мерах по развитию федеральных отношений и мест-

ного самоуправления в Российской Федерации: Указ Прези-

дента РФ от 27 ноября 2003 № 1395 [Текст] // Собрание за-

конодательства РФ. – 2003. – Ст. 4660. 

Литература на иностранных языках 

Jones, A. Pushkin [Text] / A. Jones. – L. : The Times, 

2006. – P. 159. 
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6. ПРОЦЕДУРА ПОДГОТОВКИ И ЗАЩИТЫ ВКР 

 

Порядок подготовки ВКР 

ВКР выполняется обучающимся самостоятельно, в 

полном объеме и в соответствии с утвержденным заданием. 

Ответственность за невыполнение или некачественное вы-

полнение ВКР лежит на обучающемся.  

Материал для ВКР обучающийся собирает во время 

прохождения преддипломной практики.  

До начала работы ГЭК по защите ВКР должно быть 

предусмотрено проведение следующих мероприятий: 

– утверждение заведующим кафедрой материалов 

ВКР каждого обучающегося и заключений – отзывов руко-

водителей ВКР, решение на их основании вопроса о до-

пуске обучающегося к защите ВКР в ГЭК (не позднее чем 

за 5 дней до защиты отдельной ВКР по графику); 

– ознакомление обучающегося с отзывом руководи-

теля не позднее чем за 5 дней до дня защиты ВКР; 

– за два-три дня до защиты должно быть проведено 

ознакомление председателя и членов ГЭК с материалами 

ВКР, а также решены организационные и процедурные во-

просы работы ГЭК. 

Для координации обучающегося в процессе выполне-

ния ВКР ему назначается руководитель ВКР. Обязанности 

руководителя ВКР: 

– выдает задание на ВКР; 

– рекомендует необходимую литературу и справоч-

ные материалы; 

– помогает обучающемуся разобраться в существе 

проблемы; 

– проводит консультации по выполнению ВКР; 

– проверяет график выполнения ВКР; 

– проводит первичный нормоконтроль материалов; 
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– проверяет содержание ВКР на соответствие зада-

нию, оценивает качество и выполненной работы; 

– подписывает титульный лист; 

– пишет отзыв на ВКР и оценивает готовность к за-

щите ВКР. 

Завершенная обучающимся ВКР сдается научному ру-

ководителю. Руководитель при положительном решении 

подписывает работу и вместе с отзывом передает на рас-

смотрение в комиссию по допуску к защите. 

В отзыве руководитель должен отметить: актуаль-

ность работы; практическую значимость результатов; сте-

пень самостоятельности решения поставленных задач; уме-

ние анализировать и делать обоснованные выводы; науч-

ную новизну; достигнутые результаты, качество оформле-

ния ВКР; целесообразность дальнейшего обучения в маги-

стратуре; рекомендации по присвоению обучающемуся ква-

лификации бакалавра по направлению подготовки 42.03.01 

– Реклама и связи с общественностью. 

 

Нормоконтроль 

Проведение нормоконтроля регламентируется ГОСТ 

7.32–2017 «Отчет о научно–исследовательской работе. 

Структура и правила оформления».  

Нормоконтроль – это контроль за выполнением учеб-

ной документации в соответствии с нормами, требованиями 

и правилами, установленными нормативными документами 

и настоящим учебно–методическим пособием. 

Основной целью нормоконтроля является повышение 

качества подготовки учебных документов. 

Нормоконтроль ВКР проводится лицами, назначае-

мыми заведующими кафедрой из числа ведущих препода-

вателей. ВКР предъявляется на нормоконтроль комплектно, 

согласно заданию на ее выполнение; документация должна 
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иметь все установленные подписи. Нормоконтроль прово-

дится не позднее двух недель до дня защиты ВКР. 

Предъявляемые на нормоконтроль учебные доку-

менты должны иметь подписи, установленные в зависимо-

сти от вида документа.  

Автор ВКР проставляет личную подпись и дату под-

писания в пояснительной записке: 

а) на титульном листе в свободном поле строки «Ис-

полнитель» после фамилии, имени и отчества; 

б) в конце задания по подготовке ВКР (заполняется 

при получении); 

в) в конце текста аннотации. 

Нормоконтроль учебных документов проводится в 

два этапа: после черновой и окончательной разработки ори-

гиналов. 

Запрещается без ведома нормоконтролера вносить ка-

кие-либо изменения в подлинник (оригинал) после того, как 

этот подлинник (оригинал) подписан и завизирован нормо-

контролером. 

 

Проверка ВКР на заимствования  

Проверка текстов ВКР обучающихся на объем заим-

ствования осуществляется в целях обеспечения качества ре-

ализации федеральных государственных образовательных 

стандартов высшего образования в части выполнения обу-

чающимися ВКР, повышения контроля степени самостоя-

тельности выполнения обучающимися работ, а также со-

блюдения ими прав интеллектуальной собственности граж-

дан и юридических лиц 

Для проверки ВКР на объем заимствования обучаю-

щийся представляет референту кафедры не позднее чем за 

14 календарных дней до ее защиты законченный текст своей 

работы, прошедшей процедуру нормоконтроля, в электрон-
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ном виде и согласие на проверку ВКР на объем заимствова-

ния и ее размещение в ЭБС университета (далее – Согла-

сие). Согласие представляется непосредственно референту 

до начала проверки ВКР на объем заимствования. 

Тексты ВКР представляются в формате doc, docx.  

Файлы объемом более 20 Мб могут быть представ-

лены в виде архивов в формате zip.  

Название файла ВКР должно содержать фамилию ав-

тора, полное наименование ВКР, шифр направления подго-

товки. Для передачи ВКР на проверку на объем заимствова-

ний могут использоваться установленные кафедрой сер-

висы взаимодействия обучающихся и преподавателей. 

Проверка ВКР на объем заимствования осуществля-

ется в течение 2 дней со дня ее представления. 

При определении требований к объему заимствования 

в ВКР следует учитывать, что требование к оригинальности 

текста составляет не менее 60 %, т.е. в ВКР может допус-

каться не более 40% корректных заимствований. 

При наличии в ВКР сведений, относящихся к государ-

ственной тайне, работа не подлежит проверке на объем за-

имствования и размещению в ЭБС университета. 

Результатом проверки файла ВКР на объем заимство-

вания является сформированный сервисом проверки тек-

стов отчет, в котором представлена оценка оригинальности 

документа с количественным соотношением оригинальных 

фрагментов к заимствованным. На отчете обязательно 

должна быть указана следующая информация: фамилия, 

имя, отчество обучающегося; полное название ВКР; фами-

лия, имя, отчество преподавателя, осуществляющего про-

верку на наличие заимствований. 

При выполнении обучающимся требований к объему 

заимствований в ВКР референт: 

 – вносит в форму Согласия соответствующие записи;  

– распечатывает и заверяет полученный Отчет в 2-х 
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экземплярах;  

– представляет обучающемуся копию Согласия и 1 эк-

земпляр Отчета для вложения в пояснительную записку 

ВКР;  

– представляет Согласие и второй экземпляр Отчета в 

Научную библиотеку при передаче текста ВКР для разме-

щения в ЭБС университета. 

При наличии в выпускной квалификационной работе 

оригинального текста менее установленного значения рефе-

рент кафедры:  

– вносит в форму Согласия соответствующие записи;  

– распечатывает и заверяет полученный Отчет в 2-х 

экземплярах;  

– представляет обучающемуся копию Согласия и 1 эк-

земпляр Отчета для ознакомления;  

– Согласие и второй экземпляр Отчета вносит в дела 

кафедры «Дипломные работы, отзывы о них, рецензии» для 

хранения в течение 5 (пяти) лет. 

Обучающийся после получения копии документа о 

несоответствии его ВКР требованиям к объему заимствова-

ния и Отчета вносит корректировки в текст ВКР, проходит 

процедуру нормоконтроля и не позднее чем за 10 дней до 

защиты представляет ВКР на повторную проверку. К тексту 

ВКР прилагается вновь заполненная форма Согласия. 

Если по результатам повторной проверки на объем за-

имствования ВКР не соответствует установленным требо-

ваниям к объему и характеру заимствования, то обучаю-

щийся – автор работы – к защите ВКР не допускается. 

В случае несогласия обучающегося с результатами по-

вторной проверки его ВКР на объем заимствования он пред-

ставляет заведующему выпускающей кафедрой соответ-

ствующее заявление. Заведующий кафедрой по заявлению 

назначает двух рецензентов из числа преподавателей ка-
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федры для подробного анализа результатов проверки в От-

чете и текстовой части ВКР. В ходе рецензирования работы 

рассматриваются причины низкого значения оригинально-

сти текста ВКР, выявляются механизмы получения завы-

шенной оценки обманным путем (замена букв, использова-

ние невидимых символов, использование синонимичных 

слов, перевод прямой речи в косвенную, перемещение абза-

цев, замена фраз и словосочетаний, упрощение текста за 

счёт удаления слов и словосочетаний, не несущих смысло-

вую нагрузку, изменения грамматического строя предложе-

ний и т.п.). Результаты рецензирования заслушиваются и 

обсуждаются на заседании кафедры в присутствии обучаю-

щегося. Решения о правомочности заимствований и до-

пуске ВКР к защите принимается простым большинством 

голосов присутствующих на заседании преподавателей. Ко-

пия протокола с решением о правомочности заимствований 

прилагается к Отчету, направляемому в Научную библио-

теку или в дела кафедры в зависимости от принятого реше-

ния. 

Для формирования приказа о допуске обучающихся к 

защите ВКР референт представляет заведующему кафедрой 

сведения о ВКР, прошедших проверку на объем заимство-

вания, и выполнении в них требований к объему заимство-

ваний. 

Порядок размещения текстов ВКР в электронно–

библиотечной системе (ЭБС)  

Не позднее чем за одну неделю до защиты ВКР рефе-

рент должен подготовить единый пакет электронных вер-

сий ВКР обучающихся, допущенных к защите, для разме-

щения в ЭБС университета.  

Электронные версии ВКР обучающихся должны быть 

представлены теми файлами, которые были размещены в 

сервисе проверки текстов. Соответствие текста ВКР, пред-

ставленного в виде пояснительной записки, выносимой на 
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защиту, электронным версиям ВКР, размещенным как в 

сервисе проверки текстов, так и размещаемым в элек-

тронно–библиотечной системе, обеспечивается п. 6.14 По-

ложения «Оценка качества документации. Нормоконтроль 

№ П.473.1310.05.4.01–2006», согласно которому запреща-

ется без ведома нормоконтролера вносить какие-либо изме-

нения в подлинник (оригинал) после того, как этот подлин-

ник (оригинал) подписан и завизирован нормоконтролером.  

При отсутствии в ВКР конфиденциальных сведений, в 

электронной версии для ее размещения в ЭБС текст работы 

приводится в полном объеме и включают титульный лист; 

аннотацию к ВКР; оглавление; введение; основной текст 

(основная часть); заключение; список использованных ис-

точников информации; приложения.  

При наличии в ВКР сведений, относящихся к коммер-

ческой тайне, или результатов, требующих защиты, рефе-

рент в электронную версию ВКР для размещения в ЭБС 

включает титульный лист; аннотацию к ВКР; оглавление; 

введение; первые 20% основного текста; заключение; спи-

сок использованных источников. 

Если решением правообладателя конфиденциальной 

информации или автором работы предусмотрены иные тре-

бования к представлению информации, автор работы гото-

вит электронную версию ВКР для размещения в ЭБС уни-

верситета самостоятельно. В этом случае в электронной 

версии в неизменном виде приводятся: титульный лист; ан-

нотация к ВКР; оглавление; введение; список использован-

ных источников; из основного текста и заключения исклю-

чаются все сведения, имеющие действительную или потен-

циальную коммерческую или иную ценность в силу неиз-

вестности их третьим лицам.  

При исключении части текста ВКР из электронной 

версии для размещения в ЭБС на титульном листе под 
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наименованием работы добавляется фраза «Работа содер-

жит конфиденциальную информацию и по решению право-

обладателя приводится в сокращенном виде» (требования к 

формату записи: а) к шрифту: цвет черный, размер 10 пунк-

тов, курсивное начертание; б) к абзацу – выравнивание по 

центру).  

В случае несоответствия электронной версии текста 

ВКР, прошедшей проверку на объем заимствования, и вер-

сии на бумажном носителе референт готовит представление 

заведующему кафедрой для выяснения причин несоответ-

ствия и принятия соответствующего решения о допуске 

ВКР к защите. 

Электронные версии ВКР обучающихся, подготовлен-

ные для размещения в ЭБС, передаются референтом ка-

федры в отдел комплектования Научной библиотеки уни-

верситета. 

К электронным версиям ВКР обучающихся прилага-

ются согласие обучающихся на размещение ВКР в ЭБС уни-

верситета, отчеты о проверке ВКР на объем заимствования, 

заверенные референтом кафедры. 

Передача электронных версий ВКР в отдел комплек-

тования Научной библиотеки производится по Акту при-

ема-передачи, подготовленному референтом кафедры.  

Акт оформляется в 2-х экземплярах, подписывается 

заведующим кафедрой, референтом кафедры и библиотека-

рем отдела комплектования.  

После передачи электронных версий ВКР в отдел ком-

плектования один экземпляр акта хранится в библиотеке, 

второй – в делах кафедры в соответствии с Инструкцией по 

делопроизводству. 

Научная библиотека не позднее 14 рабочих дней после 

окончания итоговой (государственной итоговой) аттеста-

ции выпускников размещает в ЭБС электронные версии 

ВКР обучающихся и библиографическую информацию о 
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них. 

Доступ к загруженным в ЭБС ВКР и их сохранность 

обеспечиваются в течение 5 лет. По истечении указанного 

срока электронные версии ВКР подлежат исключению из 

ЭБС и списанию, включая сопроводительную документа-

цию в виде отчета, согласия обучающегося, акта приема–

передачи на основании соответствующего акта согласно 

Инструкции по делопроизводству, не позднее 1 июля теку-

щего года. 

Утверждение ВКР заведующим выпускающей ка-

федрой. Заведующий выпускающей кафедрой на основании 

содержания представленной ВКР со всеми подписями на 

титульном листе, отзыва руководителя, а также визы нор-

моконтролера и отчета по прохождению текста на заимство-

вания, утверждает ее к защите. 

Оформление презентации  

Обучающийся должен подготовить к защите ВКР 

мультимедийную презентацию, содержащую основные по-

ложения выпускной квалификационной работы.   

Представление информации в презентации:  

Содержание информации:  

– на слайды выносятся наиболее важные положения 

проведенного исследования;  

– на слайдах рекомендуется использовать минимум 

текстовой информации, предпочтение желательно отдавать 

графической и иллюстративной или другой наглядной 

форме представления информации;  

– в текстовых слайдах использовать короткие лако-

ничные предложения;  

– рекомендуется следовать правилу: один слайд – 

один аспект изучения проблемы;  

– рекомендуемое количество слайдов в презентации – 

12–15.  

 



49 
 

Оформление презентации:  

– для заголовков предпочтительно использовать 

шрифт не менее 24; для информации – не менее 20. 

– шрифты без засечек легче читать с большого рассто-

яния.  

– нужно использовать современный стиль шрифта 

– нежелательно смешивать различные типы шрифтов 

в одной презентации.  

– фон презентации должен быть контрастным по отно-

шению к тексту;  

– дизайн должен отражать тематику ВКР, в презента-

ции могут быть использованы элементы фирменного стиля 

объекта исследования;  

– слайды не должны быть перегружены графикой; 

– презентация создана с помощью современных муль-

тимедийных программ (ProShow Producer, Google Docs, 

PowToon, Prezi);  

– в презентации должны быть указаны фамилия, имя, 

отчество обучающегося и фамилия, имя, отчество и долж-

ность научного руководителя 

 

Таблица 2 – Содержание слайдов мультимедийной 

презентации  

 

Номер слайда Содержание слайда 

1 2 

Титульный слайд  Тема выпускной квалификационной 

работы, вид ВКР (дипломный проект, 

дипломная работа и др.), Ф.И.О. сту-

дента, Ф.И.О. руководителя и его учё-

ная степень и звание 

2-й слайд  Объект и предмет исследования  

3-й слайд  Цели и задачи исследования  

4-й – 6-й слайды  Основные теоретические положения, 
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необходимые для исследования про-

блемы 

7-й – 14-й 

слайды  

Основные результаты проведенного 

исследования 

15-й слайд  Благодарность за внимание 

 

Стратегия продвижения вуза в 

Интернете (на примере ВСГУТУ)

Исполнитель: Лумбуцыренова  Г.Н.
Научный руководитель: ХаранутоваЕ.И.

 
Рисунок 1 – Образец титульного слайда 
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-

Коммуникационная стратегия 

продвижения туристической услуги 

на Байкале
на примере базы отдыха

«Архипов Хутор» 

Выполнил : ст. группы Б5143 АгаеваК.Р.
Руководитель: к.филос.н., МеньжуроваА.Б.  
Рисунок 2 – Образец оформления титульного слайда 

 

 

КОНЦЕПЦИЯ РАБОТЫ

Объект: имиджевыйполитический текст

Предмет: технологии реализации коммуникационных стратегий в имиджевыхтекстах

Цель: выявить коммуникационные стратегии и тактики используемые в имиджевыхтекстах 
политиков республики

определить понятие имиджа политика;

рассмотреть типологию и сущность имиджевыхтекстов;

классифицировать коммуникационные стратегии, использующиеся в имиджевыхтекстах;

проанализировать и выделить существующие коммуникационные стратегии и тактики в 

имиджевыхтекстах политиков республики.

1

Задачи:

2

2

3

4

 
Рисунок 3 – Образец оформления второго слайда 



52 
 

маркетинговыекоммуникацииВСГУТУ

способы и средства продвижения вуза в 

Интернете

разработкастратегиипродвиженияВСГУТУв

Интернете

Объект 

исследования:

Предмет 

исследования:

Цель 

исследования:

3  
 

Рисунок 4 – Образец оформления второго слайда 

 

 

ИМИДЖЕВЫЙТЕКСТ

5

Признаки:

- зачастуюанонимен

- содержитоценочнуюиэкспрессивнуюлексику

- составленпростымязыком

- некасаетсякритическойилипроблемнойтематики

Выполняетфункции:

- идентификации

- идеализации

- противопоставления

- дифференциации

- адресную

Жанры:

- заметка

- репортаж

- прямая линия

- интервью

- статья

- биография

- поздравление

- программное заявление

- манифест

- предвыборное обещание

- слоган 

Рисунок 5 – Образец оформления слайда 

с теоретическими положениями 
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Рисунок 6 – Образец оформления слайда  

с результатами проведенного исследования 
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Рисунок 7 – Образец оформления слайда  

с результатами проведенного исследования 

 

 

 

  



54 
 

Порядок защиты ВКР 

К защите ВКР допускается обучающийся, успешно за-

вершивший в полном объеме освоение основной образова-

тельной программы по направлению подготовки 42.03.01 – 

Реклама и связи с общественностью. 

Защита ВКР (за исключением работ по закрытой тема-

тике) проводится на открытых заседаниях государственной 

экзаменационной комиссии по заранее утвержденному гра-

фику с участием не менее двух третей ее утвержденного со-

става, включая председателя ГЭК. На заседании ГЭК по за-

щите ВКР могут присутствовать профессорско-преподава-

тельский состав кафедры и обучающиеся факультета, пред-

ставители потребителей кадров данного профиля, консуль-

танты и руководители ВКР. 

Продолжительность работы ГЭК – не более 6 ч в день. 

За это время может быть проведена защита до 12 ВКР (из 

расчета в среднем по 30 мин на одну ВКР) в соответствии с 

графиком защиты и списком обучающихся.  

В государственную экзаменационную комиссию по 

защите ВКР до начала ее работы представляются следую-

щие материалы: 

– копии приказов ректора «О создании и организации 

работы государственных экзаменационных комиссий и 

апелляционных комиссий», «Об установлении обучаю-

щимся тем ВКР и назначении руководителей ВКР и кон-

сультантов по подготовке консультантов, «Об утверждении 

расписания государственных аттестационных испытаний 

по направлению подготовки 42.03.01 «Реклама и связи с об-

щественностью», «О допуске обучающихся к государствен-

ной итоговой аттестации», «О допуске обучающихся к за-

щите ВКР». 

– справка декана факультета о выполнении обучаю-

щимися учебного плана; 

– письменное заключение (отзыв) руководителя ВКР; 
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– справка о прохождении проверки на объем заим-

ствования; 

– материалы полностью законченных и допущенных к 

защите ВКР (для предварительного ознакомления с ними 

председателя и членов ГЭК по защите ВКР); 

– другие материалы, характеризующие научную и 

практическую ценность выполненной ВКР – опубликован-

ные статьи по теме ВКР, документы, указывающие на прак-

тической применение элементов ВКР (отчеты, акты, 

справки и т.п., макеты и образцы материалов, изделий, уста-

новок и т.д.); 

– зачетные книжки обучающихся с заполненной стра-

ницей «Дипломный проект (работа)» и отметкой руководи-

теля о допуска к защите; 

– книга (журнал) протоколов заседаний ГЭК по за-

щите ВКР; 

– списки обучающихся на каждый день защиты; 

– необходимые для работы ГЭК бланки, канцелярские 

принадлежности и др. 

Процедура защиты ВКР 

а) открытие заседания ГЭК ее председателем; 

б) представление председателем слова секретарю ко-

миссии для: 

 – объявления о приглашении к защите обучающе-

гося (по списку оглашается фамилия, имя отчество); 

 – сообщения обо всех представленных на данного 

обучающегося документах (справка декана факультета – 

зачитывается полностью); 

 – отзыва руководителя ВКР (зачитывается полно-

стью); 

 – объявления о теме ВКР, фамилии руководителя и 

консультантов; 

в) предоставление председателем комиссии слова 

обучающемуся для доклада; 
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г) вопросы председателя и членов ГЭК (а также лиц, 

присутствующих на защите) и ответы обучающегося; 

д) обсуждение работы, замечания и пожелания чле-

нов комиссии; 

е) предоставление председателем комиссии заключи-

тельного слова обучающемуся для ответа на замечания и 

пр.; 

ж) объявление председателем комиссии об оконча-

нии защиты ВКР данным обучающимся и повторение про-

цедур «б» – «е» для следующего по списку; 

з) объявление председателем комиссии об окончании 

защиты ВКР последнего по списку обучающегося, прове-

дение закрытого совещания ГЭК для обсуждения резуль-

татов прошедших за день защит ВКР и вынесение соответ-

ствующего решения об оценке по каждой защите ВКР и 

присвоению квалификации каждому выпускнику; полное 

оформление секретарем ГЭК протоколов заседания и стра-

ницы «Постановление ГЭК» в зачетной книжке каждого 

обучающегося; представление документов на подпись 

председателю и членам ГЭК, а также проставление под-

писи секретаря; 

и) приглашение выпускников в аудиторию для объ-

явления результатов защиты ВКР; 

к) предоставление председателем слова секретарю ко-

миссии для оглашения решения ГЭК; 

л) выступление председателя и членов ГЭК с напут-

ственными словами и пожеланиями выпускникам; 

м) закрытие председателем заседания ГЭК. 

Решение об оценке знаний, умений и навыков, пока-

занных в процессе защиты ВКР, принимается на закрытом 

заседании ГЭК открытым голосованием, простым боль-

шинством голосов членов экзаменационной комиссии, 

участвовавших в заседании, при обязательном присут-

ствии председателя комиссии и его заместителя. 
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Заседание ГЭК по приему ВКР протоколируется в 

книге протоколов, которую секретарь ГЭК получает в дека-

нате юридического факультета. Книга протоколов должна 

быть пронумерована, прошнурована и иметь печать на по-

следней странице, что гарантирует исключение подмены 

результатов защиты ВКР. 

Решение о присвоении выпускнику квалификации по 

направлению подготовки 42.03.01 «Реклама и связи с обще-

ственностью» и выдача диплома государственного образца 

о высшем образовании ГЭК принимает по положительным 

результатам государственной итоговой аттестации, оформ-

ленной протоколами заседаний ГЭК. 

Выпускнику, проявившему особые успехи в обучении 

и научных исследованиях, прошедшему государственную 

итоговую аттестацию только с отличными оценками и име-

ющими оценки «отлично» не менее чем по 75% всех дисци-

плин, вносимых в приложение к диплому, а по остальным 

дисциплинам, вносимым в это приложение, – оценки «хо-

рошо», решением ГЭК выдается диплом с отличием.  

Обучающийся должен тщательно подготовиться к за-

щите ВКР. Доклад, который обучающийся делает перед гос-

ударственной экзаменационной комиссией, существенно 

влияет на окончательную оценку работы. Доклад должен 

быть кратким (не более 10 мин), ясным и включать основ-

ные положения ВКР. Для обеспечения наглядности содер-

жания доклада обучающегося его целесообразно проиллю-

стрировать демонстрационными материалами в форме 

слайдов и отпечатанных раздаточных материалов.  

В докладе обучающегося обязательно должны быть 

отражены следующие вопросы:  

– название ВКР;  

– цель и задачи исследования; 

– актуальность и практическая ценность; 

– основная идея работы и наиболее важные выводы с 
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кратким обоснованием. 

Презентация ВКР должна проходить с использова-

нием мультимедийных технологий. 

Обучающийся, не прошедший итоговую аттестацию в 

установленный срок по уважительной причине, подтвер-

жденной документально, вправе пройти ее в течение 6-ти 

месяцев после завершения итоговой аттестации. Для этого 

обучающийся должен сдать в деканат факультета личное за-

явление с приложенными к нему документами, подтвержда-

ющими уважительность причины.  

Обучающийся, не прошедший итоговую аттестацию в 

установленный срок по неуважительной причине или в 

связи с получением оценки «неудовлетворительно», отчис-

ляется из университета с выдачей справки об обучении как 

не выполнивший обязанностей по добросовестному освое-

нию образовательной программы и выполнению учебного 

плана.  

Обучающийся, не прошедший итоговую аттестацию, 

может повторно пройти ее не ранее чем через год и не позд-

нее чем через пять лет после срока проведения итоговой ат-

тестации, которая не пройдена обучающимся. Для повтор-

ного прохождения итоговой аттестации по заявлению обу-

чающегося он восстанавливается в университете на период, 

установленный в университете, но не менее периода, преду-

смотренного календарным учебным графиком для государ-

ственной итоговой аттестации по программе бакалавриата 

42.03.01 «Реклама и связи с общественностью».  

При повторном прохождении итоговой аттестации по 

желанию обучающегося решением кафедры «Медиакомму-

никации» ему может быть установлена иная тема ВКР. 
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Порядок подачи и рассмотрения апелляций  
Порядок подачи и рассмотрения апелляций прописан 

в п. 11 локального акта «ВСГУТУ. Система менеджмента 

качества Документация по обеспечению качества подго-

товки выпускников. Положение о государственной итого-

вой аттестации выпускников» №П.473.1210.06.7.01–2017. 
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7. ПОКАЗАТЕЛИ И КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВКР 

 

Итоговая оценка выводится непосредственно после 

процедуры защиты ВКР на основе оценивания государ-

ственной экзаменационной комиссией компетенций вы-

пускника по результатам промежуточных аттестаций и вы-

полненной обучающимся выпускной квалификационной 

работы.  

Критерии оценивания ВКР представлены в «Методике 

разработки оценочных средств для итоговой аттестации вы-

пускников университета» №П.473.1310.06.7.04–2015, 

утвержденной 05.11.2015 г. в ВСГУТУ. 

Критерии оценки ВКР представлены в таблице 3. 

 

Таблица 3 – Критерии оценивания ВКР 

 

Крите-

рии 

оценки 

 Содержание критерия Балл

ы 

 (max 

288) 

Выпускная квалификационная работа (max 140) 

1. Акту-

альность 

темы 

Актуальность темы исследования обос-

нована четко. Подробно раскрывается 

практическая (теоретическая) потреб-

ность медиасообщества в осмыслении 

темы исследования. 

10 

Актуальность темы исследования обос-

нована слабо. Недостаточно раскрыва-

ется практическая (теоретическая) по-

требность медиасообщества в осмысле-

нии темы исследования. 

8 

Актуальность темы исследования отсут-

ствует или некорректно обоснована.  

5 
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Продолжение таблицы 3 

 

2. Объект 

исследо-

вания 

Формулировка объекта исследования 

соответствует теме ВКР. Объект иссле-

дования корректно определен. 

10 

Есть несущественные замечания по 

определению объекта исследования. 

8 

Объект исследования определен некор-

ректно, не соответствует теме исследова-

ния. 

5 

3. Пред-

мет ис-

следова-

ния 

Формулировка предмета исследования 

соответствует теме ВКР. Предмет иссле-

дования корректно определен. 

10 

Есть несущественные замечания по 

определению предмета исследования. 

8 

Предмет исследования определен некор-

ректно, не соответствует теме исследова-

ния. 

5 

4. Цель  Цель сформулирована коротко и одно-

значно, достижима. Цель представляет 

собой научный результат, который дол-

жен быть получен в итоге исследования.  

10 

Есть несущественные замечания по 

определению цели исследования. 

8 

Цель исследования определена некор-

ректно, не соответствует теме исследова-

ния. 

5 

5. Задачи Задачи исследования соответствуют 

цели исследования. Задачи имеют кон-

кретный и операциональный характер и 

определяют основные содержательные 

разделы работы. 

10 
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Продолжение таблицы 3 

 

 Задачи исследования недостаточно со-

ответствуют цели исследования. Задачи 

недостаточно конкретны и операцио-

нальны и не в полной мере определяют 

основные содержательные разделы ра-

боты. 

8 

Задачи исследования не соответствуют 

цели исследования. Задачи не отражают 

содержательные разделы работы. 

5 

6. Мето-

дология 

Сформулированы основные методоло-

гические принципы достижения плани-

руемых результатов. Помимо описания 

собственно методов указаны их авторы, 

а также основные теоретические и мето-

дологические работы. При определении 

методологии исследования обоснована 

экспериментальная работа, охарактери-

зованы источники и методы исследова-

ния.  

10 

Недостаточно сформулированы методо-

логические принципы достижения пла-

нируемых результатов. Не указаны ав-

торы методов, не в полной мере отра-

жены теоретические и методологические 

работы.  

8 

Методология исследования определены 

некорректно. 

5 
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Продолжение таблицы 3 

 

7. Ме-

тоды ис-

следова-

ния 

В работе продемонстрированы грамот-

ность, репрезентативность, релевант-

ность выбора методов исследования, 

корректность и полнота обработки ре-

зультатов исследования, интерпретации 

и оформления выводов. 

10 

В работе недостаточно продемонстриро-

ваны грамотность, репрезентативность, 

релевантность выбора методов исследо-

вания, корректность и полнота обра-

ботки результатов исследования, интер-

претации и оформления выводов. 

8 

Методы исследования определены не-

корректно. 

5 

8. Разра-

ботан-

ность 

темы ис-

следова-

ния 

Представлен достаточно полный обзор 

имеющейся литературы, который пока-

зывает, что уже сделано в осмыслении 

ставящихся в дипломе проблем и что 

необходимо сделать автору настоящего 

исследования.  

10 

Недостаточно определена степень раз-

работанности темы исследования. 

8 

Степень разработанности темы исследо-

вания определена слабо либо данный 

раздел введения отсутствует. 

5 

9. Струк-

тура ра-

боты 

Структура ВКР обеспечивает внутрен-

нюю логическую связь. Наблюдается 

равнозначность структурных элементов 

работы, названия глав и параграфов со-

ответствуют задачам исследования. 

10 
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Продолжение таблицы 3 

 

 Структура ВКР недостаточно обеспечи-

вает внутреннюю логическую связь. Не 

все структурные элементы работы рав-

нозначны, не все названия глав и пара-

графов соответствуют задачам исследо-

вания. 

8 

Структура ВКР не обеспечивает внут-

реннюю логическую связь. Структурные 

элементы работы неравнозначны, назва-

ния глав и параграфов не соответствуют 

задачам исследования. 

5 

10. Гра-

мотность 

Эффективно и корректно использованы 

лексические, грамматические, семанти-

ческие, стилистические нормы совре-

менного русского языка в тексте выпуск-

ной квалификационной работы. 

10 

Недостаточно эффективно и корректно 

использованы лексические, грамматиче-

ские, семантические, стилистические 

нормы современного русского языка в 

тексте выпускной квалификационной ра-

боты. 

8 

Текст ВКР не соответствует лексиче-

ским, грамматическим, семантическим, 

стилистическим нормам современного 

русского языка. 

5 

11. 

Оформле-

ние ра-

боты 

Оформление работы соответствует тре-

бованиям ГОСТ 7.32 – 2017. В работе ис-

пользуются ссылки на литературу из 

списка использованных источников.  

10 
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Продолжение таблицы 3 

 

 Оформление работы недостаточно соот-

ветствует требованиям ГОСТ 7.32 – 

2017. В работе используются ссылки на 

литературу из списка использованных 

источников. 

8 

Оформление работы не соответствует 

требованиям ГОСТ 7.32 – 2017. В работе 

не используются ссылки на литературу 

из списка использованных источников. 

5 

12. Ос-

новная 

часть 

ВКР 

В основной части представлен и глубоко 

проанализирован теоретический и прак-

тический материал по теме исследова-

ния, изучены современные теории, ме-

тоды. Использован материал конферен-

ций, периодических изданий по про-

филю обучения. Проведено самостоя-

тельное исследование в рамках темы ис-

следования.  

10 

В основной части частично представлен 

теоретический материал, материал пред-

ставлен по итогам изучения учебных и 

научных источников, без изучения акту-

альных материалов конференций, перио-

дических изданий по профилю обучения. 

Теоретический и практический материал 

проанализирован недостаточно глубоко.  

8 
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Продолжение таблицы 3 

 

 В основной части отсутствует или недо-

статочно проработана практическая 

часть. В основном дипломная работа 

представляет собой теоретическое ис-

следование, не содержащее актуальной 

информации.  

5 

13. За-

ключение 

В заключении содержатся основные вы-

воды исследования, определяется соб-

ственная позиция автора и, таким обра-

зом, констатируется достижение сфор-

мулированной во введении цели, форму-

лируются возможные перспективы и 

практическая значимость работы. 

10 

В заключении недостаточно отражены 

основные выводы исследования, недо-

статочно определяется собственная по-

зиция автора. Нечетко прослеживается 

связь результатов исследования с по-

ставленной целью. 

8 

В заключении не отражены основные 

выводы исследования, не определяется 

собственная позиция автора. Не просле-

живается связь результатов исследова-

ния с поставленной целью. 

5 
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Продолжение таблицы 3 

 

14. Спи-

сок ис-

пользо-

ванных 

источни-

ков 

Список представляет достаточно пол-

ный перечень источников по теме ВКР, 

не менее 40 наименований. Присут-

ствуют в списке нормативно–правовые 

документы, литература на иностранных 

языках. Список соответствует использу-

емым в тексте ВКР библиографическим 

ссылкам. Оформление соответствует 

требованиям. 

10 

Список представляет недостаточно пол-

ный перечень источников по теме ВКР, 

менее 40 наименований. Список соответ-

ствует используемым в тексте ВКР биб-

лиографическим ссылкам. Оформление 

соответствует требованиям. 

8 

Список представляет недостаточно пол-

ный перечень источников по теме ВКР, 

менее 40 наименований. Список не соот-

ветствует используемым в тексте ВКР 

библиографическим ссылкам. Оформле-

ние не соответствует требованиям. 

5 

Защита выпускной квалификационной работы (max 74) 

1.  

Внешний 

вид обу-

чающе-

гося: фи-

зическое 

состояние 

Обучающийся во время защиты стоит 

прямо, владеет своим телом, демонстри-

рует адекватное, выдержанное пси-

хоэмоциональное состояние. 

10 

Обучающийся во время защиты стоит 

прямо, недостаточно хорошо владеет 

своим телом, демонстрирует некоторое 

волнение. 

8 
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Продолжение таблицы 3 

 

2.  Обучающийся во время защиты демон-

стрирует сильное волнение, не может со-

браться. 

5 

3.  

Внешний 

вид обу-

чающе-

гося: 

одежда 

Одежда обучающегося соответствует 

официально-деловому стилю. В целом 

дипломник опрятен, аккуратно приче-

сан. 

10 

Одежда обучающегося недостаточно со-

ответствует официально-деловому 

стилю. В целом дипломник опрятен, ак-

куратно причесан. 

8 

Одежда обучающегося не соответствует 

официально-деловому стилю. Диплом-

ник недостаточно опрятен и аккуратно 

причесан. 

5 

4. Ре-

чевое по-

ведение 

(языковое 

оформле-

ние вы-

ступле-

ния) 

Речь обучающегося соответствует тре-

бованиям: нормы русского языка, ис-

пользование речевых средств: тропы, ре-

чевые фигуры, фразеологизмы, исполь-

зование вводных конструкций, интони-

рование, артикуляция, дикция, чистота 

речи (отсутствие слов-«паразитов») 

10 

Речь обучающегося недостаточно соот-

ветствует требованиям: нормы русского 

языка, использование речевых средств: 

тропы, речевые фигуры, фразеологизмы, 

использование вводных конструкций, 

интонирование, артикуляция, дикция, 

чистота речи (отсутствие слов-«парази-

тов») 

8 
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Продолжение таблицы 3 

 

 Речь обучающегося грубо нарушает тре-

бования: нормы русского языка, исполь-

зование речевых средств: тропы, рече-

вые фигуры, фразеологизмы, использо-

вание вводных конструкций, интониро-

вание, артикуляция, дикция, чистота 

речи (отсутствие слов–«паразитов») 

5 

5. Не-
вербаль-

ное пове-

дение 

Обучающийся умело использует такие 

средства коммуникации, как мимика, же-

стикуляция, поза 

10 

Обучающийся недостаточно умело ис-

пользует такие средства коммуникации, 

как мимика, жестикуляция, поза 

8 

Обучающийся не владеет такими сред-

ствами коммуникации, как мимика, же-

стикуляция, поза 

5 

6. Доклад Обучающийся свободно владеет содер-

жанием доклада, выступает преимуще-

ственно без опоры на текст 

12 

Обучающийся недостаточно свободно 

владеет содержанием доклада, высту-

пает с опорой на текст 

9 

Обучающийся не владеет содержанием 

доклада, выступает не отрываясь от 

опорного текста 

6 

7. От-
веты на 

вопросы 

Ответы обучающегося на вопросы по-

дробные, достаточно аргументирован-

ные и исчерпывающие. Обучающийся 

корректно реагирует на замечания и ре-

плики членов комиссии.  

12 
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Продолжение таблицы 3 

 

 Ответы обучающегося на вопросы недо-

статочно подробные, аргументирован-

ные и исчерпывающие. Обучающийся 

корректно реагирует на замечания и ре-

плики членов комиссии. 

9 

Обучающийся не может ответить на во-

просы, некорректно реагирует на замеча-

ния и реплики членов комиссии. 

6 

8.  Со-
блюдение 

норм эти-

кета 

Обучающийся соблюдает нормы эти-

кета, корректно приветствует и обраща-

ется к членам комиссии 

10 

Обучающийся недостаточно соблюдает 

нормы этикета и корректно приветствует 

и обращается к членам комиссии 

8 

Обучающийся не соблюдает нормы эти-

кета, некорректно приветствует и обра-

щается к членам комиссии 

5 

Презентация (max 74) 

1. Объем 

презента-

ции 

Соответствие объема презентации ре-

гламенту (12–15 слайдов) 

10 

Несоответствие объема презентации ре-

гламенту (12–15 слайдов) 

5 

2. Дизайн 

презента-

ции  

Презентация соответствует требова-

ниям: оптимальный размер шрифта (не 

менее 20 кегль), современный стиль 

шрифта, фон, контрастирующий с тек-

стом, дизайн отражает тематику ВКР, ис-

пользуются элементы фирменного стиля 

объекта исследования, соответствие 

научному стилю речи. 

12 
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Продолжение таблицы 3 

 

 Презентация не в полной мере соответ-

ствует требованиям: оптимальный раз-

мер шрифта (не менее 20 кегль), совре-

менный стиль шрифта, фон, контрасти-

рующий с текстом, дизайн отражает те-

матику ВКР, используются элементы 

фирменного стиля объекта исследова-

ния, соответствие научному стилю речи. 

9 

Презентация соответствует только неко-

торым требованиям: оптимальный раз-

мер шрифта (не менее 20 кегль), совре-

менный стиль шрифта, фон, контрасти-

рующий с текстом, дизайн отражает те-

матику ВКР, используются элементы 

фирменного стиля объекта исследова-

ния, соответствие научному стилю речи. 

6 

 Содержа-

ние пре-

зентации 

Содержание презентации соответствует 

тексту ВКР, сделан акцент на результа-

тах работы. 

10 

Содержание презентации недостаточно 

соответствует тексту ВКР, сделан акцент 

на результатах работы. 

8 

Содержание презентации не соответ-

ствует тексту ВКР, в презентации недо-

статочно отражены результаты работы. 

5 

Иллю-

стратив-

ность 

В презентации минимум текста, наличие 

схем, таблиц, использование инфогра-

фики 

12 

В презентации минимум текста, наличие 

схем, таблиц 

9 

В презентации преобладает текст 6 
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Продолжение таблицы 3 

 

Грамот-

ность 

Эффективно и корректно использованы 

лексические, грамматические, семанти-

ческие, стилистические нормы совре-

менного русского языка в тексте презен-

тации. 

10 

Недостаточно эффективно и корректно 

использованы лексические, грамматиче-

ские, семантические, стилистические 

нормы современного русского языка в 

тексте презентации. 

8 

Текст презентации не соответствует лек-

сическим, грамматическим, семантиче-

ским, стилистическим нормам современ-

ного русского языка. 

5 

Исполь-

зование 

совре-

менных 

мульти-

медий-

ных про-

грамм 

Презентация создана с помощью совре-

менных мультимедийных программ 

(ProShow Producer, Google Docs, Pow-

Toon, Prezi) 

10 

Презентация создана с помощью про-

стых мультимедийных программ 

(Microsoft PowerPoint) 

5 

Наличие 

иденти-

фикаци-

онных 

призна-

ков пре-

зентации 

В презентации указаны фамилия, имя, 

отчество обучающегося и фамилия, имя, 

отчество и должность научного руково-

дителя 

10 

В презентации не указаны фамилия, имя, 

отчество обучающегося и фамилия, имя, 

отчество и должность научного руково-

дителя 

5 
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Таблица 4 – Шкала оценки 

 
Трудо-
ёмкость 

дисци-

плины 

Итоговая оценка по дисциплине 

Неуд 

2 

Удовлетвори-

тельно 

3 

Хорошо 

4 

Отлично 

5 

ЗЕ
Т 

M
ax

ба

лл 

F D D+ C– C C+ B– B B+ A– A 

8 28

8 

0– 

142 

143 

156 

157– 

170 
171– 
184 

185–
198 

199–
214 

215–
228 

229– 
242 

243–
256 

257– 
270 

271–
288 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



74 
 

8. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ  

В ПРОЦЕССЕ ПОДГОТОВКИ, ВЫПОЛНЕНИЯ  

И ЗАЩИТЫ ВКР 

 

Обучающийся имеет право:  

– запрашивать у выпускающей кафедры предостав-

ления своевременной информации о тематике ВКР, предпо-

лагаемых руководителях;  

– обучающийся имеет право подготовки ВКР по 

теме, предложенной этим обучающимся (этими обучающи-

мися), в случае обоснованности целесообразности ее разра-

ботки для практического применения в соответствующей 

области профессиональной деятельности или на конкрет-

ном объекте профессиональной;  

– просить выпускающую кафедру о переносе сроков 

защиты ВКР в связи с невыполнением графика работы по 

уважительным причинам (при наличии подтверждающих 

документов); 

– самостоятельно определять содержание разделов 

ВКР, демонстрационного материала и доклада в соответ-

ствии с тематикой и направлением ВКР;  

– высказывать на заседании государственной экзаме-

национной комиссии по защите ВКР мнение, отличное от 

мнения руководителя.  

Обучающийся обязан:  

– в течение месяца после ознакомления с перечнем 

тем осуществить выбор темы ВКР и представить письмен-

ное заявление заведующему выпускающей кафедрой об 

утверждении темы;  

– совместно с руководителем составить задание на 

ВКР, в том числе календарный план выполнения ВКР и ин-

дивидуальных консультаций с руководителем и консуль-

тантами;  
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– изучить документы, регламентирующие процедуру 

защиты и содержащие требования к ВКР (по содержанию и 

оформлению) по направлению подготовки, график защит;  

– выполнять работу в соответствии с планом;  

– ставить руководителя в известность о возможных от-

клонениях от календарного плана и в установленные сроки, 

как правило, не реже одного раза в 1–2 недели, информиро-

вать руководителя о ходе выполнения ВКР;  

– изложить в соответствии с заданием разделы ВКР в 

виде пояснительной записки для изучения составом ка-

федры на предзащитах;  

– оформить ВКР в соответствии с требованиями вы-

пускающей кафедры; 

– представить ВКР научному руководителю от ка-

федры не позднее, чем за один месяц до ориентировочной 

даты защиты выпускной квалификационной работы;  

– пройти процедуру нормоконтроля не позднее чем за 

14 календарных дней до дня защиты ВКР;  

– представить референту кафедры не позднее чем за 

14 календарных дней до дня защиты ВКР законченный 

текст своей работы, прошедшей процедуру нормоконтроля, 

в электронном виде и согласие на проверку ВКР на объем 

заимствования и ее размещение в ЭБС ВСГУТУ;  

– подготовить текст доклада не более чем на 7–10 мин;  

– за одну неделю до заседания ГЭК сдать секретарю 

ГЭК один сброшюрованный экземпляр ВКР, утвержденный 

заведующим выпускающей кафедры, экземпляр ВКР на 

электронном оптическом носителе (компакт-диск), а также 

другие графические и демонстрационные материалы. 
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9. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ  

ДЛЯ ВЫПУСКАЮЩЕЙ КАФЕДРЫ 

 

Методические рекомендации для выпускающей ка-

федры прописаны в п. 6 локального акта «ВСГУТУ. Си-

стема менеджмента качества. Документация по обеспече-

нию качества подготовки выпускников. Положение о госу-

дарственной итоговой аттестации выпускников» 

№П.473.1210.06.7.01–2017.  

1. Выпускающая кафедра не позднее чем за 6 месяцев 

до начала периода, выделенного на государственную итого-

вую аттестацию, доводит до сведения обучающихся про-

грамму ГИА, включая программу(ы) итогового (государ-

ственного итогового) экзамена (ИЭ) (при наличии в про-

грамме такой формы ИА) и требования к ВКР и порядку их 

выполнения, критерии оценки защиты ВКР, а также поря-

док подачи и рассмотрения апелляционных заявлений.  

2. Выпускающая кафедра в соответствии с требовани-

ями планируемых результатов освоения образовательной 

программы и с учетом развития науки и техники утверждает 

типовые темы ВКР, предлагаемые обучающимся.  

3. Перечень типовых тем ВКР представляется для 

ознакомления и осуществления выбора темы своей ВКР.  

4. На основании поданных заявлений обучающимися 

о выбранной теме ВКР выпускающая кафедра готовит про-

ект приказа ректора, которым за обучающимся закрепля-

ются темы ВКР, руководители ВКР и при необходимости 

консультант(ы) (по форме 1 приложения 3 «Система ме-

неджмента качества Документация по обеспечению каче-

ства подготовки выпускников. Положение о государствен-

ной итоговой аттестации выпускников» П.473.1210.06.7.01-

2017). 

5. Руководителями ВКР могут быть ведущие препода-

ватели. Консультантами по отдельным разделам ВКР могут 
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быть как штатные преподаватели, так и привлеченные спе-

циалисты. 

6. Для выполнения выпускной квалификационной ра-

боты обязательно проводится преддипломная практика. В 

соответствии с формой, тематикой и структурой ВКР руко-

водитель выдает студенту задание по изучению объекта 

преддипломной практики и сбору материалов для ВКР, а 

также частичному ее выполнению в период практики. 

7. К основным видам государственных аттестацион-

ных испытаний (защита ВКР) допускаются обучающиеся, 

завершившие полный цикл теоретического обучения по ос-

новной образовательной программе 42.03.02 «Журнали-

стика». 

8. За одну неделю до начала периода, выделенного на 

ГИА, декан факультета представляет проект приказа «О до-

пуске обучающихся к ГИА» по форме 4 приложения 3 ло-

кального документа «ВСГУТУ. Система менеджмента каче-

ства. Документация по обеспечению качества подготовки 

выпускников. Положение о государственной итоговой атте-

стации выпускников» № П.473.1210.06.7.01–2017. 

9. Выпускающая кафедра имеет право:  

– менять ранее утвержденные регламентирующие до-

кументы по ГИА по реализуемой ОПОП, но не позднее чем 

за 1 год до завершения полного курса теоретического обу-

чения;  

– требовать от обучающихся выполнения графика ра-

боты над ВКР;  

– не допускать обучающегося до защиты, если он не 

выполнил в установленные сроки задание на выполнение 

ВКР. 

10. Выпускающая кафедра обязана: 

– разработать учебно-методический комплекс для гос-

ударственной итоговой аттестации обучающихся (УМ-
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КИА), включающий программу ГИА, методические реко-

мендации по содержанию и выполнению ГИА, фонд оце-

ночных средств; 

– довести до сведения обучающихся программу ГИА 

и требования к ВКР и порядку их выполнения, критерии за-

щиты ВКР, а также порядок подачи и рассмотрения апелля-

ционных заявлений; 

– разрабатывать тематику ВКР, утверждать ее в уста-

новленном порядке и своевременно доводить до сведения 

обучающихся; 

– подбирать квалифицированных руководителей;  

– подготовить проект приказа ректора, которым за 

обучающимися закрепляются темы ВКР, руководители 

ВКР; 

– перед началом подготовки ВКР провести организа-

ционное собрание с обучающимися, на котором довести до 

их сведения информацию: о порядке подготовки ВКР, тре-

бованиях и изменениях в структуре ВКР или в содержании 

отдельных ее разделов; о календарном плане-графике под-

готовки ВКР с указанием последовательности отдельных 

этапов, их содержания и сроков выполнения (в процессе 

подготовки ВКР для отдельных обучающихся этот план мо-

жет быть скорректирован при согласовании с заведующим 

кафедрой); о порядке контроля над ходом подготовки ВКР 

(графики консультаций и проверок хода подготовки ВКР); 

о процедурах заключительного этапа подготовки ВКР (под-

писание материалов ВКР ее автором, консультантами, ру-

ководителем, прохождение нормоконтроля, утверждение 

заведующим кафедрой выполненной ВКР, проверка ВКР на 

объем заимствования и размещение ВКР в электронной 

библиотечной системе, предварительная защита ВКР и под-

готовка к защите); по другим вопросам подготовки ВКР; 

– осуществлять контроль над выполнением графика 

работы над ВКР; 
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– осуществлять контроль над ходом подготовки ВКР, 

а также своевременного обнаружения и устранения возмож-

ных недостатков в ВКР, или изменения направления разра-

боток. Такие проверки должны предусматриваться не менее 

трех раз за весь период подготовки ВКР; 

– не позднее чем за две недели до защиты ВКР прове-

сти предзащиту ВКР, по результатам которой подготовить 

представление о допуске обучающихся к защите ВКР. 

11. До начала работы ГЭК по защите ВКР должно 

быть предусмотрено проведение следующих мероприятий: 

– утверждение заведующим выпускающей кафедрой 

материалов ВКР каждого обучающегося; 

– ознакомление обучающегося с отзывом руководи-

теля не позднее чем за 5 дней до дня защиты ВКР; 

– за 2 дня до защиты должно быть проведено ознаком-

ление председателя и членов ГЭК с материалами ВКР, а 

также решены все организационные и процедурные во-

просы работы ГЭК. 
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10. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ  

ДЛЯ РУКОВОДИТЕЛЯ ВКР 

 

Для координации обучающегося в процессе выполне-

ния ВКР ему назначается руководитель ВКР. Руководите-

лями ВКР могут быть ведущие преподаватели, научные со-

трудники выпускающей кафедры, профессоры и доценты 

обеспечивающих кафедр, специалисты учебно-научных 

производственных комплексов и малых инновационных 

предприятий университета, а также специалисты сторонних 

организаций, учреждений и предприятий. 

Обязанности руководителя ВКР: 

– совместно с обучающимся составляет и определяет 

задание на ВКР; 

– рекомендует необходимую литературу и справоч-

ные материалы; 

– помогает обучающемуся разобраться в существе 

проблемы; 

– проводит консультации по выполнению ВКР (не 

реже одного раза в неделю); 

– проверяет график выполнения ВКР и несет ответ-

ственность за ее своевременное и качественное выполнение 

до момента защиты; 

– проводит первичный нормоконтроль материалов; 

– проверяет текст работы по мере написания отдель-

ных разделов, делает замечания и указывает на недостатки 

для своевременного их устранения обучающимся; 

– проверяет содержание ВКР на соответствие зада-

нию, оценивает качество и выполненной работы; 

– каждые две недели предоставляет заведующему ка-

федрой или секретарю ГЭК сведения об объеме выполнен-

ной обучающимся работы для внесения в специальный гра-

фик (экран) хода подготовки ВКР; 

– подписывает титульный лист дипломной работы; 
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– пишет отзыв на ВКР и оценивает готовность к за-

щите ВКР. 

В отзыве научный руководитель характеризует каче-

ство работы, отмечает положительные стороны, особое вни-

мание обращает на недостатки, определяет степень само-

стоятельности и творческого подхода, проявленные обуча-

ющимся в период написания выпускной квалификационной 

работы, степень соответствия требованиям, предъявленным 

к ВКР соответствующего уровня, рекомендует ВКР на кон-

курс или для опубликования. Образец отзыва научного ру-

ководителя представлено в приложении Г. 

В случае необходимости по предложению научного 

руководителя заведующий кафедрой имеет право пригла-

сить рецензента на выпускную квалификационную работу. 

В качестве рецензентов могут быть привлечены практику-

ющие специалисты медиаотрасли, а также профессора и до-

центы других кафедр ВСГУТУ. Рецензент обязан предоста-

вить на выпускающую кафедру рецензию не позднее чем за 

10 дней до защиты ВКР. По требованию студента кафедра 

знакомит его с рецензией. Текст рецензии оформляется в 

произвольной форме.  

В рецензии отражаются:  

– актуальность решаемой обучающимся задачи и сте-

пень соответствия на дипломную работу;  

– степень понимания студентом исследуемой про-

блемы и степень самостоятельности при написании ВКР;  

– способность решать вопросы расчетного и экспери-

ментального характера, умение делать выводы из получен-

ных результатов;  

– возможности и место использования работы или от-

дельных ее частей;  

– другие вопросы по усмотрению.  

Образец рецензии на выпускную квалификационную 

работу представлен в приложении Д.  



82 
 

11. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ  

ДЛЯ КОНСУЛЬТАНТА ВКР 

 

Консультант должен составить график консульта-

ций, в соответствии с которым обучающийся сможет об-

судить вопросы, возникающие при подготовке раздела. 

Консультанты разделов определяют содержание и струк-

туру раздела, дают рекомендации по подбору и использо-

ванию источников информации, оценивают предостав-

ленный материал, собранный по соответствующему раз-

делу. По окончании работы над разделом консультант 

проверяет соответствие представленного материала вы-

данному заданию, грамотность изложения и выводов, со-

держащихся в разделе, и после беседы с обучающимся 

подтверждает готовность раздела своей подписью на ти-

тульном листе ВКР. 

 

12. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ  

ДЛЯ ЧЛЕНОВ ГЭК 

 

Задача ГЭК – выявление качества профессиональной подго-

товки выпускника и принятия решения о присвоении ему 

квалификации «бакалавр» по направлению подготовки 

42.03.01 «Реклама и связи с общественностью».  

Члены ГЭК должны принимать личное участие в засе-

даниях экзаменационной комиссии. 

Члены ГЭК имеют право обсуждать и путем голосова-

ния принимать решения экзаменационной комиссии, а 

также контролировать исполнение принятых ГЭК решений. 

Члены ГЭК имеют право давать рекомендации о про-

должении обучения выпускника в магистратуре.  

Председатель организует работу ГЭК и несет персо-

нальную ответственность за ее результаты, ведет заседания, 

дает членам и секретарю ГЭК поручения в рамках своей 



83 
 

компетенции и контролирует их выполнение, следит за со-

блюдением регламента во время защиты ВКР. 

В случае отсутствия или невозможности исполнения 

председателем ГЭК своих обязанностей его обязанности ис-

полняет заместитель председателя ГЭК. 

Делопроизводство ГЭК ведет ее секретарь. В случае 

отсутствия секретаря или невозможности исполнения им 

своих обязанностей его обязанности исполняет член ГЭК, 

избранный аттестационной комиссией.  

Продолжительность работы ГЭК – не более 6 ч в день. 

За это время может быть проведена защита 12 ВКР (из рас-

чета в среднем по 30 мин на одну ВКР) в соответствии с гра-

фиком защиты и списком обучающихся. 

После окончания защиты ВКР, назначенных на теку-

щий день, проводится закрытое заседание ГЭК. На основе 

открытого голосования посредством большинства голосов 

определяется оценка по каждой работе. При равенстве голо-

сов членов ГЭК голос председателя является решающим.  

Выпускнику, проявившему особые успехи в обуче-

нии, прошедшему итоговую аттестацию только с отлич-

ными оценками и имеющему оценки «отлично» не менее 

чем по 75% всех дисциплин, вносимых в приложение к ди-

плому, а по остальным дисциплинам, вносимым в приложе-

ние, оценки «хорошо», решением ГЭК выдается диплом с 

отличием.  

После объявления результатов защиты выпускнику 

секретарем ГЭК возвращаются все материалы ВКР для 

сдачи в архив. 

Все заседания ГЭК по защите ВКР протоколируются 

в специальной книге (журнале) протоколов.  

Результаты защиты ВКР заносятся в журнал протоко-

лов. 

По окончании своей работы ГЭК по результатам ито-

говой аттестации разрабатывает согласно установленному 
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порядку отчет, который должен содержать следующие 

пункты: 

– состав ГЭК по направлению подготовки 42.03.01 – 

Реклама и связи с общественностью; 

– защита ВКР; 

– характеристика ВКР по их видам; 

– анализ структуры ВКР и критерии их оценки; 

– анализ качества выполнения ВКР; 

– процедура проведения защиты ВКР; 

– анализ результатов ВКР; 

– характеристика уровня подготовки выпускников к 

выполнению профессиональных задач на основании резуль-

татов защиты ВКР; 

– общая характеристика уровня подготовки выпускни-

ков данной образовательной программы по результатам 

государственной итоговой аттестации; 

– недостатки и замечания в подготовке обучающихся 

по данной образовательной программе. 
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Приложение А 

 
МИНОБРНАУКИ РОССИИ  

 «Восточно-Сибирский государственный университет 

 технологий и управления» 

(ВСГУТУ) 

Юридический факультет  

Кафедра «Медиакоммуникации» 

 

Допущен к защите 

заведующий кафедрой 

канд. филос.наук, доцент 

_________ А.В. Кузьмин 

«____»___________ 20__ г. 

 

 

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 

(дипломная работа) 

(Д.2710.0.__.__) 

 

на тему: ______________________________________________ 

 

Исполнитель: обучающийся по направлению подготовки 

42.03.01 «Реклама и связи с общественностью» очной формы 

обучения группы ______ Иванов Иван Иванович_____________  

 (подпись, дата) 

 

Руководитель работы_____/ уч. степень, должность, И.О. Фами-

лия/                                         (подпись, дата) 

Нормоконтролер ______/ уч. степень, должность, И.О. Фамилия / 

                                            (подпись, дата) 

Референт _____________/ уч. степень, должность, И.О. Фамили / 

                                            (подпись, дата) 

 

 

Улан-Удэ, 20__ г. 
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Приложение Б 
 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ  

 «Восточно-Сибирский государственный университет 

 технологий и управления» 

(ВСГУТУ) 

Юридический факультет  

Кафедра «Медиакоммуникации» 

Утверждаю: 

заведующий кафедрой 

 канд. филос.наук, доцент 

_________ А.В. Кузьмин 

«____»___________ 20__ г. 

 

ЗАДАНИЕ 
на подготовку выпускной квалификационной работы (ВКР) 

обучающемуся ____________________________________________ 

1. Тема ВКР  ___________________________________________ 

_______________________________________________________ 

 

 

(утверждена приказом ВСГУТУ от «___»__________20___ г. №  

2. Срок сдачи обучающимся законченной ВКР__________________ 

3. Исходные данные для выполнения ВКР 

__________________________________________________________

____________________________________________________ 

4. Перечень подлежащих разработке в ВКР вопросов или краткое 

содержание ВКР 

__________________________________________________________

____________________________________________________ 

5. Консультанты ВКР (с указанием относящихся к ним разделов и 

частей ВКР) ______________________________________________ 

7. Дата выдачи задания «____» ____________20___ г. 

 

Руководитель ______________ ____________________ 

 (подпись) (И.О. Фамилия) 

Обучающийся _____________ _____________________ 

 (подпись) (И.О. Фамилия) 
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Приложение В 

АННОТАЦИЯ 

 

ИВАНОВА Е.А. ОЦЕНКА ЭФФЕКТИВНОСТИ ПРЕСС-СЛУЖБЫ 

ОРГАНА ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ СУБЪ-

ЕКТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ (НА ПРИ-

МЕРЕ МИНИСТЕРСТВА ПРОМЫШЛЕННОСТИ 

И ТОРГОВЛИ РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ). Вы-

пускная квалификационная работа (дипломная  

работа). ЮФ ВСГУТУ, 2017. 67 с., 5 рис., 7 табл., 

40 источников, 1 прил.  

 

В первой главе рассмотрены теоретико-методологические ос-

новы оценки эффективности пресс-службы органа государственной 

власти. Изучен теоретический и практической опыт исследований в 

данной области, проанализированы методики оценки эффективности 

пресс-службы органа власти. 

Во второй главе дана характеристика пресс-службы Министер-

ства промышленности и торговли Республики Бурятия на основе разра-

ботанной методики осуществлен анализ эффективности ее деятельно-

сти.  

В заключении сделан вывод о практической значимости оценки 

деятельности пресс-службы органа государственной власти, использо-

вании ее результатов для оптимизации связей с общественностью в гос-

ударственном управлении.    

Дипломная работа состоит из двух глав, содержит 67 страниц, 

библиографический список из 40 позиций.  

 

_________________ Е.А. Иванова        05.06.2015  
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ANNOTATION 

 

 IVANOVA E.A. EVALUATION OF THE EFFECTIVENESS OF 

THE PRESS SERVICE OF THE EXECUTIVE 

BRANCH OF THE RUSSIAN FEDERATION 

(ON THE EXAMPLE OF THE MINISTRY OF 

INDUSTRY AND TRADE OF THE REPUBLIC 

OF BURYATIA). Final qualification work (the-

sis). UF SSSUTU, 2017. 67 pp., 5 figures, 7 ta-

bles, 40 sources, 1 app. 

      

The first chapter discusses the theoretical and methodological founda-

tions for evaluating the effectiveness of the press service of a public author-

ity. The theoretical and practical experience of research in this field has been 

studied, and methods for assessing the effectiveness of the press service of 

the authority have been analyzed. 

In the second chapter, the characteristics of the press service of the 

Ministry of Industry and Trade of the Republic of Buryatia are given, on the 

basis of the developed methodology an analysis of the effectiveness of its 

activities is carried out. 

In conclusion, the conclusion is made about the practical importance 

of assessing the activities of the press service of a public authority, using its 

results to optimize public relations in public administration. 

The thesis consists of two chapters, contains 67 pages, a bibliographic 

list of 40 positions. 

 

______________________E.A. IVANOVA      05.06.2015 
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Приложение Г 

 
ОТЗЫВ 

о выпускной квалификационной работе студента группы 

Б5124 направления подготовки 42.03.01 «Реклама и связи с 

общественностью» Восточно-Сибирского государственного 

университета технологий и управления Ивановой Екатерины 

Артемовны «Оценка эффективности пресс-службы органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации (на 

примере Министерства промышленности и торговли Респуб-

лики Бурятия)»  

 

Выпускная квалификационная работа Е.А. Ивановой 

на тему «Оценка эффективности пресс-службы органа ис-

полнительной власти субъекта Российской Федерации (на 

примере Министерства промышленности и торговли Рес-

публики Бурятия)» состоит из двух глав, введения, заклю-

чения и списка использованной литературы.  

Во введении содержатся обоснование актуальности 

работы, цели, задачи, методы, теоретическая и практиче-

ская значимость исследования. В обосновании актуально-

сти темы студент показал знания в области философии и 

других социальных наук (ОК-1), понимание основных эта-

пов и закономерностей исторического развития общества и 

роли института связей с общественностью (ОК-2), право-

вых основ организации политической власти в современной 

России (Ок-4). Поставленные цели и задачи полностью со-

ответствуют теме исследования. 

В первой главе Е.А. Иванова рассматривает теорети-

ческие теоретико-методологические основы оценки эффек-

тивности пресс-службы, привлекает достаточный теорети-

ческий материал, в том числе и на иностранном языке (ОК-
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5), систематизирует и оформляет его, демонстрируя высо-

кий уровень информационной и библиографической куль-

туры (ОПК-6).   

Во второй главе Е.А. Иванова  на основе разработан-

ной методики предпринимает попытку оценки эффективно-

сти пресс-службы Министерства промышленности и тор-

говли РБ. Исследование было проведено Е.А. Ивановой са-

мостоятельно во время преддипломной практики, что под-

тверждает ее способность работать в отделах связей с обще-

ственностью (ОПК-2), осуществляя функции пресс-секре-

таря органа власти (ОПК-1).  

Студент корректно проводил поиск, проверку и ана-

лиз информации, необходимой для подготовки выпускной 

квалификационной работы, составил библиографическое 

описание использованных источников. Текст представлен-

ной дипломной работы написан хорошим русским языком, 

стилистически отредактирован.  

В процессе работы с научным руководителем студент 

соблюдал сроки календарного графика, проявил навыки са-

моорганизации и самообразования (ОК-7), адекватно реаги-

ровал на высказанную критику, признавал многообразие то-

чек зрения и подходов в освещении темы работы, не допус-

кал в письменной и устной коммуникации выражений, уни-

чижающих этническую, конфессиональную, культурную и 

иную персональную и групповую идентичность (ОК-6), 

продемонстрировал знание прав и обязанностей студентов, 

знание основных положений законодательства Российской 

Федерации в области связей с общественностью, выполнил 

требования нормативно-правовых актов Российской Феде-

рации, внутренних документов вуза, предъявляемые к вы-

пускной квалификационной работе, к процессу ее подго-

товки (ОК-4).  
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 В целом студент полностью раскрыл тему дипломной 

работы, достиг поставленной цели. Выпускная квалифика-

ционная работа свидетельствует о способности Е.А. Ивано-

вой принимать участие в управлении и организации работы 

службы по связям с общественностью органа государствен-

ной власти (ПК-1, ПК-3), планировать и управлять своей де-

ятельностью. Работа допускается к защите. Рекомендуемая 

оценка – «отлично». 

 

Научный руководитель,  

канд. филол. наук, доцент                      Ю. Н. Варфоломеева 
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Приложение Д 

 

Рецензия 

на выпускную квалификационную работу студента  

Восточно-Сибирского государственного университета  

технологий и управления  

Заслова Ивана Андреевича на тему  

«Открытость федеральных органов исполнительной власти 

(на примере ФСИН РФ)» 

 

В представленной работе рассматриваются норма-

тивно- правовые акты Российской Федерации становления 

открытости федеральных органов исполнительной власти. 

Заявленная тема полностью соответствует содержанию. 

Актуальность работы неразрывно связана с вопросами 

открытости и доступа граждан к информации находящихся 

в центре общественно-политических, научных дискуссий и 

нормативно-правовой деятельности два последних десяти-

летия. Реализация принципа информационной открытости, 

во-первых, гарантирует соблюдение демократических прав 

граждан, во-вторых, обеспечивает социальный контроль де-

ятельности и поведения властных структур и, наконец, фор-

мирует лояльность населения страны по отношению к орга-

нам власти, повышая доверие и удовлетворенность их дея-

тельностью. 
Научная новизна работы обусловлена тем, что впер-

вые была предпринята попытка проведения самообследова-

ния (ФСИН) по методике мониторинга и оценки федераль-

ных органов исполнительной власти совместно с руководи-

телем пресс-службы УФСИН по РБ Л. В. Мясищевой. Прак-

тическая значимость выражена в результатах проведенного 

исследования, которые могут применяться в дальнейших 

научных работах.  
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Согласно поставленной цели И. А. Засловым было об-

работано значительное количество теоретических материа-

лов, рассмотрены основные работы по данной тематике. 

Студент проявил навыки анализа и обобщения существую-

щей информации, тщательно и полно раскрыв проблему ис-

следования, реализовав цель и выполнив все необходимые 

задачи. 

Выпускная квалификационная работа качественно 

оформлена с соблюдением технических правил и предъяв-

ляемыми требованиями. Все структурные элементы полно-

стью изложены в логической последовательности и соот-

ветствуют содержанию. Приложение включает в себя таб-

лицы, повышающие наглядность представленного тексто-

вого материала и результатов исследования. 

Студент продемонстрировал высокий уровень общей 

и профессиональной подготовки, владение теорией и навы-

ками работы со специальной литературой. 

Выпускная квалификационная работа выполнена в со-

ответствии со всеми предъявляемыми требованиями и за-

служивает высокой оценки. 

  

Начальник пресс-службы 

УФСИН по РБ 

Л. В. Мясищева 

 

МП 
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Учебное издание 

 
Андрей Владимирович Кузьмин 

Екатерина Иннокентьевна Харанутова 

Екатерина Владимировна Хамарханова 
 

ГОСУДАРСТВЕННАЯ ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ 

по направлению подготовки  

42.03.01 – Реклама и связи с общественностью 

(уровень бакалавриата) 

 

 
Учебно-методическое пособие 
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