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Положение о Центре довузовской подготовки федерального государ­
ственного бюджетного образовательного учреждения высшего образова­
ния «Восточно-Сибирский государственный университет технологий и

управления»

ПРЕДИСЛОВИЕ

Настоящее Положение подготовлено Центром довузовской подготовки и вносится в ре­

естр локальных нормативных актов университета.

Положение разработано на основании:

- Федерального закона № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 г. "Об образовании в Российской 

Федерации" (с изменениями и дополнениями);

- Федерального закона № 115-ФЗ от 25 июля 2002 г. "О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями);

- Трудового кодекса РФ;

- Устава федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Восточно-Сибирского государственного университета технологий и 

управления» (ВСГУТУ);

- локальных нормативных актов университета;

Настоящее положение вводится в действие с момента утверждения.

Хранение документа проводится в соответствии с требованиями по делопроизводству.

Настоящее Положение не может быть полностью или частично воспроизведено, 
тиражировано и распространено в качестве официального издания без разрешения 
ВСГУТУ
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Положение о Центре довузовской подготовки федерального государ­
ственного бюджетного образовательного учреждения высшего образова­
ния «Восточно-Сибирский государственный университет технологий и

управления»

1. НАИМЕНОВАНИЕ

В целях обеспечения классификации документа для включения в реестр локальных 

нормативных актов (информационный указатель локальных нормативных актов ВСГУТУ) 

принято следующее наименование данного документа: «Положение о Центре

довузовской подготовки федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждение высшего образования «Восточно-Сибирский государственный университет 

технологий и управления».

2. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

Настоящее Положение является локальным нормативным актом, определяющим 

структуру, цели и задачи Центра довузовской подготовки федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждение высшего образования 

«Восточно-Сибирский государственный университет технологий и управления».

3. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

3.1 Настоящее Положение определяет правовой статус, задачи деятельности 

структурного подразделения, которое создано в целях реализации дополнительных 

образовательных программ в сфере довузовской подготовки.

3.2 Официальное название: полное -  Центр довузовской подготовки федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Восточно-Сибирский государственный университет технологий и управления» , сокращенно 

-  ЦДП, разрешенный к использованию во внутренних документах Университета.

3.3 Центр довузовской подготовки -  структурное подразделение, входящее в состав 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Восточно-Сибирский государственный университет технологий и управления» 

(далее - ВСГУТУ, Университет).

3.4 Целью работы ЦДП является привлечение и подготовка российских и иностранных 

слушателей к поступлению в вуз, а также активизация учебно-познавательной деятельности 

обучающихся, мотивированных на обучение по инженерному направлению.
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4. СТРУКТУРА ЦЕНТРА ДОВУЗОВСКОЙ ПОДГОТОВКИ

4.1 Состав штатных работников и структура ЦДП определяются ректором 

Университета по представлению проректора по учебной работе, исходя из потребности 

обеспечения выполнения функций ЦДЛ.

4.2 Руководитель ЦДЛ подчиняется проректору по учебной работе.

5. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

Центр обеспечивает организацию учебного процесса по программам дополнительного 

образования подготовительного отделения и работу с профильными инженерными классами. 

Задачами подготовительного отделения являются:

5.1 Организация качественного обучения слушателей подготовительного отделения по 

повышению уровня владения общеобразовательными предметами (в том числе подготовка к 

сдаче ЕГЭ, ОГЭ).

5.2 Организация обучения иностранных граждан на подготовительном отделении по 

дополнительным общеобразовательным программам.

5.3 Развитие у слушателей навыков познавательной деятельности и самостоятельной 

работы.

5.4 Участие в профориентационных и других мероприятиях, направленных на 

увеличение численности слушателей по программам обучения, реализуемых в Центре дову­

зовской подготовки.

5.5 Развитие инженерного мышления и формирование коммуникативной

компетентности обучающихся через творческую, проектно-исследовательскую деятельность.

5.6 Реализация практико-ориентированного обучения с погружением обучающихся ин­

женерных классов в технологическую и инженерную среду с использованием лабораторных 

комплексов на основе предпрофессиональных учебных курсов в сетевом взаимодействии.

5.7 Вовлечение обучающихся в естественно-научную учебную и внеучебную деятель­

ность для формирования у них инженерных технологических и цифровых компетенций и по­

строения осознанной образовательной и профессиональной траектории в инженерных областях.
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6. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Сотрудники структурного подразделения выполняют функции, обеспечивающие не­

прерывную работу Центра:

6.1 Размещение информации по направлениям деятельности Центра довузовской 

подготовки на официальном сайте и в социальных сетях ВСГУТУ.

6.2 Набор слушателей на подготовительное отделение и вечерние курсы. Своевремен­

ное заключение договоров.

6.3 Составление расписания, подбор квалифицированных преподавателей для оказания 

образовательных услуг, формирование учебных групп, учебной нагрузки, подготовка проектов 

приказов о зачислении и отчислении слушателей Центра.

6.4 Разработка и внедрение общеобразовательных программ и передовых методов обу­

чения на довузовском уровне.

6.5 Осуществление подготовки слушателей к сдаче Основного государственного экза­

мена и Единого государственного экзамена для поступления по образовательным программам 

бакалавриата и специалитета.

6.6 Контроль за разработкой и выполнением рабочих программ, учебных планов, 

календарно-тематических планов и др.

6.7 Организация и осуществление наблюдения за состоянием академической 

успеваемости, контроля посещаемости учебных занятий слушателями Центра довузовской 

подготовки.

6.8 Учебно-методическое обеспечение образовательной деятельности по дополнитель­

ным общеобразовательным программам.

6.9 Составление различного вида отчётов и ведение необходимой документации.

6.10 Организация совместной работы с участниками сетевого дистанционного 

образовательного кластера для реализации дополнительных общеобразовательных программ 

по выявлению склонностей и способностей учащихся к инженерной и научной деятельности, 

по повышению уровня естественно-математической и начальной профессиональной 

подготовки.

6.11 Разработка дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ 

для работы в инженерных классах.
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6.12 Организация учебной и проектной деятельности в инженерных классах.

6.13 Планирование, организация и проведение мероприятий (олимпиады, турниры по 

образовательным предметам, инженерные каникулы) с профильными инженерными классами

6.14 Постоянный анализ и актуализация тематик профильных общеобразовательных 

программ и дисциплин, реализуемых в инженерных классах.

6.15 Установление деловых контактов с предприятиями и организациями по работе с 

инженерными классами.

6.16 Сбор и анализ информации об участии обучающихся в инженерных классах в ме­

роприятиях, проводимых Университетом.

6.17 Заключение договоров о сотрудничестве с образовательными учреждениями Рес­

публики Бурятия.

6.18 Выдача лицам, прошедшим полный курс обучения по общеобразовательным 

предметам, а также участникам, победителям и призерам различных мероприятий (олимпиад, 

турниров и т.п.), организуемых и проводимых ЦДЛ, соответствующих свидетельств, грамот, 

дипломов и др.

7. КОНТРОЛЬ ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ

Контроль за деятельностью ЦДЛ осуществляется на основе распорядительных доку­

ментов ректора Университета и путём проведения внутренних аудитов системы менеджмента 

качества.

8. УПРАВЛЕНИЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕМ

8.1 Управление Центром осуществляется в соответствии с Уставом Университета и 

настоящим Положением.

8.2 Руководство осуществляет руководитель Центра довузовской подготовки.

9. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКОВ ЦЕНТРА ДОВУЗОВСКОЙ ПОДГОТОВКИ

Права и ответственность работников Центра по выполнению своих функциональных 

обязанностей определяются трудовыми договорами, должностными инструкциями, Уставом 

Университета, Правилами внутреннего трудового распорядка, настоящим Положением.

10. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ
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Центр довузовской подготовки осуществляет взаимодействие по вопросам деятельно­

сти структурного подразделения с:

10.1 кафедрами Университета:

- представление на утверждение рабочих программ, учебных планов по 

соответствующим дисциплинам ЦЦП;

- методическая помощь преподавателям в разработке учебных планов и программ;

- участие кафедр в работе Центра довузовской подготовки

10.2 подразделениями вуза:

- ректорат, структурные подразделения вуза, Приёмная комиссия.

10.3 внешними организациями:

- Министерство образования и науки Республики Бурятия, общеобразовательные учре­

ждения, Управления образования районов РБ, предприятия и организации.

11. ДОКУМЕНТАЦИЯ ПЛАНИРОВАНИЯ И ОТЧЁТНОСТЬ

11.1 Центр довузовской подготовки имеет свою документацию:

Положение о Центре довузовской подготовки, должностные инструкции работников 

центра и другие нормативные документы.

11.2 Планирование:

Работы ЦЦП осуществляется в соответствии с планом работы, разработанным на год.

11.3 Документация отчетности:

Отчётность о результатах деятельности Центра составляется ежегодно.

12. ПОРЯДОК РЕОРГАНИЗАЦИИ И ЛИКВИДАЦИИ

Центр довузовской подготовки ликвидируется по следующим основаниям:

- по решению ученого совета, приказом ректора университета;

- в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.

13. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ



ВСГУТУ

ш
Ж  -1962- /£ /

Система менеджмента качества № П.473.1230.01.5.187 - 2025 8
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Порядок внесения изменений в положение определен требованиями Положения «Ло­

кальные нормативные акты университета». Отметка о внесении изменений в текст положения 

проставляется в Лист регистрации изменений.

14. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

14.1 Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения.

14.2 Отмена настоящего положения осуществляется приказом ректора.

РАЗРАБОТАНО:

Специалист по УМР ЦДП ПОПКОВА Т.Н.
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